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KæreÊmenighedsrådsmedlem 
 
TillykkeÊmedÊopgavenÊsomÊmedlemÊafÊmenighedsrådetÊiÊditÊsognÊogÊtakÊforÊen-
gagementet!Ê 
IÊprovstiudvalgetÊforÊAabenraaÊprovsti,ÊogÊsomÊprovstÊogÊprovstisekretær,Êglæ-
derÊviÊosÊtilÊsamarbejdetÊogÊviÊvilÊmedÊdenneÊfolderÊgerneÊhjælpeÊpåÊvej.Ê 
 
AtÊværeÊmenighedsrådsmedlem,ÊerÊikkeÊkunÊatÊgøreÊenÊindsatsÊforÊsinÊlokaleÊ
kirke,ÊmenÊogsåÊatÊbliveÊenÊdelÊafÊdenÊnationaleÊorganisationÊ”DenÊdanskeÊFol-
kekirke” 
 
FolkekirkenÊerÊpåÊmangeÊmåderÊenÊsærligÊkonstruktion.ÊDenÊerÊpåÊenÊogÊsammeÊ
tidÊhierarkiskÊopbyggetÊogÊmegetÊlidtÊtopstyret.ÊSomÊmenighedsrådÊharÊmanÊ
virkeligÊstorÊfrihedÊogÊreelÊindflydelse,ÊsamtidigÊmedÊatÊmanÊkanÊopleve,ÊatÊ
”systemet”ÊerÊtungtÊogÊbesværligt. 
 
Sogn,ÊProvsti,ÊStiftÊogÊKirkeministerium.ÊSådanÊkaldesÊdeÊforskelligeÊniveauerÊiÊ
Folkekirken.ÊDenneÊfolderÊfortællerÊmegetÊmereÊomÊhvilkeÊkompetencerÊogÊ
opgaver,ÊderÊliggerÊpåÊdeÊforskelligeÊniveauer.ÊMenÊvigtigstÊerÊdet,atÊviÊ
samarbejderÊomÊvoresÊfællesÊopgave. 
 
SomÊmenighedsrådsmedlemÊaflæggerÊmanÊetÊløfte: 
UndertegnedeÊerklærerÊhervedÊpåÊæreÊogÊsamvittighed,ÊatÊvilleÊudføreÊdetÊmigÊ
betroedeÊhvervÊiÊtroskabÊmodÊdenÊdanskeÊevangelisk-lutherskeÊfolkekirke,ÊsåÊatÊ
denÊkanÊbydeÊgodeÊvilkårÊforÊdenÊkristneÊmenighedsÊlivÊogÊvækst. 
 
DetÊerÊaltsåÊdenÊkristneÊmenighedsÊlivÊogÊvækstÊmanÊharÊsagtÊjaÊtilÊatÊvilleÊar-
bejdeÊfor.ÊAtÊhaveÊdetÊforÊøje,ÊkanÊværeÊenÊgodÊrettesnorÊiÊarbejdet.Ê 
MenighedsrådetÊbørÊheleÊtidenÊspørgeÊsigÊselv;Ê”TjenerÊdenÊbeslutningÊviÊerÊvedÊ
atÊtage,ÊdenÊkristneÊmenighedsÊlivÊogÊvækst?” 
DetÊsammeÊspørgsmålÊstillerÊviÊos,ÊnårÊviÊskalÊbeslutteÊosÊforÊnogetÊiÊProvstiud-
valgetÊiÊAabenraaÊogÊsådanÊerÊtilgangenÊogsåÊiÊHaderslevÊstift. 
 
ViÊhåberÊarbejdetÊiÊmenighedsrådetÊogÊvoresÊsamarbejdeÊbliverÊtilÊglædeÊogÊtilÊ
menighedensÊlivÊogÊvækst—ogÊatÊdenneÊfolderÊkanÊværeÊtilÊhjælp. 
 
MangeÊhilsenerÊ 
 
ProvstiudvalgetÊforÊAabenraaÊProvsti 
 
ProvstÊKirstenÊSønderby 
 
ProvstisekretærÊGitteÊBielefeldt. 
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Samarbejdspartnere 
Aabenraa provsti — www.aabenraaprovsti.dk 

GeografiskÊerÊAabenraaÊprovstiÊsammenfaldendeÊmedÊAabenraaÊÊkom-
muneÊogÊbestårÊderforÊafÊalleÊsogneÊiÊkommunen.ÊTilsammenÊerÊderÊ24Ê
sognekirker,Ê20ÊsogneÊogÊ19ÊmenighedsrådÊiÊAabenraaÊprovsti.Ê 

AabenraaÊprovstiÊledesÊafÊprovstÊKirstenÊKruchovÊSønderby.Ê 

DetÊerÊhendesÊogÊprovstiudvalgetsÊopgave,ÊatÊstøtteÊopÊomÊarbejdetÊiÊdeÊ
lokaleÊmenighedsråd. 

ProvstenÊerÊdagligÊlederÊforÊpræsterne.Ê 

SammenÊmedÊprovstiudvalgetÊførerÊprovstenÊdesudenÊtilsynÊmedÊfolke-
kirkensÊbygningerÊogÊforvalterÊøkonomienÊiÊprovstiet.Ê 

VedÊsidenÊafÊsinÊgerningÊsomÊprovst,ÊerÊKirstenÊKruchovÊSønderbyÊsog-
nepræstÊiÊAabenraaÊsogn. 

· Provst Kirsten Kruchov Sønderby  
KontaktesÊvedrørendeÊdagligÊledelseÊafÊpræsterne,ÊeventuelleÊkonflikter,Ê
planerÊomÊstørreÊtiltagÊiÊsogneneÊm.m. 
Email:ÊKKS@km.dkÊ,ÊTlf.Ê29Ê16Ê05Ê51Ê 
 

· Provstisekretærne:   

· Gitte Albæk Bielefeldt og Mathias Hede Madsen 
KontaktesÊvedrørendeÊaltÊmuligt.Ê 
ErÊIÊiÊtvivlÊomÊnoget?Ê—såÊringÊellerÊskriv! 
E-mail:Êgb@km.dkÊTlf.Ê29Ê16Ê05Ê50 
 
ProvstikontoretÊliggerÊJernbanegadeÊ15,ÊiÊAabenraaÊ(detÊgamleÊposthus) 

 

 

 

Indgang 
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Aabenraa provsti: 
GeografiskÊerÊAabenraaÊProvstiÊsammenfaldendeÊmedÊAabenraaÊkommuneÊogÊ
bestårÊderforÊafÊalleÊsogneÊiÊkommunen.Ê 
TilsammenÊerÊderÊ24Êsognekirker,Ê20ÊsogneÊogÊ19ÊmenighedsrådÊiÊAabenraaÊ
Provsti.Ê 
ProvstietÊerÊrammeÊomÊøkonomisk koordinering mellemÊsogneneÊiÊprovstiet.Ê 
ProvstietÊerÊogsåÊrammeÊomÊtilsyn med menighedsråd, kirker og kirkegårdeÊ
iÊprovstietsÊsogne.Ê 
ProvstietÊerÊdesudenÊiÊstigendeÊgradÊrammeÊomÊsamarbejde mellem sognene iÊ
forholdÊtilÊsåvelÊkirkeligeÊaktiviteterÊsomÊadministrativeÊopgaver.Ê 

 
Hjælp til opgaverne i menighedsrådet 
AabenraaÊprovstiÊharÊansatÊforskelligeÊfagfolk,ÊsomÊmenighedsrådeneÊkanÊtrækkeÊ
på.ÊRådgivningÊerÊgratis 
 

Personalekonsulenterne  
KontaktesÊvedrørendeÊpersonalespørgsmål,ÊhjælperÊtilÊvedÊansættelse,Êstillings-
normering,ÊkonflikterÊm.m. 
 
Personalekonsulent Elisabeth Oxholm Loft. Tlf.Ê29Ê16Ê05Ê20 
Personalekonsulent Jacob Lysemose. Tlf.ÊÊ22Ê58Ê29Ê11 
PersonalekonsulenterneÊharÊfællesÊe-mail:Êhrsyd@km.dkÊÊÊ 
 

Bygningsrådgiver  
Arkitekt Michael Schmidt  
KontaktesÊhvisÊmenighedsrådetÊharÊplanerÊomÊistandsættelse,Êombygning,ÊstørreÊ
bygningsprojekterÊÊm.m.ÊRådgiverÊomÊaltÊvedr.Êbygninger,ÊmedvirkerÊpåÊsyn. 
E-mail:Êmisch@km.dkÊÊTlf.Ê20Ê56Ê19Ê11ÊÊ 
 

Skole-kirkekoordinator  
VaretagerÊskole-kirkesamarbejde,ÊundervisningsmaterialerÊm.m. 
SeÊmereÊomÊskole-kirkesamarbejdetÊpåÊwww.skole-kirke-syd.dk 
E-mail:Êskolekirkesyd@km.dkÊÊTlf.Ê24Ê85Ê00Ê84ÊÊ 
 

Regnskabsførere 
DerÊerÊfællesÊregnskabsførereÊansatÊafÊmenighedsrådeneÊtoÊforskelligeÊsteder:Ê
AabenraaÊsognÊogÊRiseÊsogn.Ê 
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Målsætninger for Aabenraa Provstiudvalgs virke 
VedtagetÊpåÊprovstiudvalgsmødeÊd.Ê7.ÊfebruarÊ2023 

ProvstiudvalgetÊforÊAabenraaÊerÊsatÊiÊverden,ÊfordiÊevangelietÊskalÊfor-
kyndesÊpåÊdeÊbedstÊmuligeÊvilkårÊiÊAabenraaÊProvstiÊogÊmedÊdenÊmang-
foldighed,ÊsomÊerÊetÊvilkårÊiÊetÊprovstiÊmedÊmangeÊtraditioner,ÊflereÊ
sprogÊogÊkulturelleÊlag.Ê 

DetÊbetyderÊforÊprovstiudvalgetsÊarbejde: 
AtÊprovstiudvalgetÊbådeÊindadtilÊiÊforholdÊtilÊegenÊsagsbehandlingÊogÊud-
adtilÊiÊforholdÊtilÊtilsynsopgaven,ÊmåÊståÊforÊlegalitet,ÊseriøsitetÊogÊor-
dentlighed. 

AtÊprovstiudvalgetÊmåÊfølgeÊogÊsætteÊsigÊindÊiÊpolitiskeÊogÊkirkeligeÊ
dagsordenerÊogÊbeslutninger,ÊsomÊkanÊhaveÊbetydningÊforÊsognenesÊfor-
hold.Ê 

Og 
AtÊprovstiudvalgetÊmåÊværeÊopmærksomÊpåÊogÊrespektfuldÊoverforÊdeÊ
lokaleÊsærpræg,ÊsærligeÊopgaver,ÊhistoriskeÊogÊkulturelleÊsærpræg. 

ProvstiudvalgetÊskalÊpåÊdenneÊbaggrundÊstøtte,ÊvejledeÊogÊinspirere.Ê 

DetteÊbørÊgøresÊpåÊetÊforståeligtÊsprog,ÊmedÊfokusÊpåÊatÊbevareÊetÊfolke-
ligtÊogÊlokaltÊengagementÊomkringÊsognenesÊkirkerÊogÊevangelietsÊfor-
kyndelse.Ê 

ProvstiudvalgetÊmener,ÊatÊteamsamarbejdeÊpåÊtværsÊafÊmenighedsrådÊ
ogÊsognegrænserÊerÊnødvendigt. 

IÊindeværendeÊperiodeÊvilÊprovstiudvalgetÊarbejdeÊsærligtÊfor,ÊatÊskabeÊ
rumÊforÊsamtaleÊogÊinitiativerÊforÊmenighedsrådeneÊogÊmedarbejderneÊiÊ
geografiskeÊteamsÊomkringÊfølgendeÊudfordringer: 

VigendeÊdåbstalÊ 

VigendeÊtilslutningÊtilÊdeÊtraditionelleÊkirkeligeÊhandlinger 

GrønÊomstilling 

Arbejdsmiljø 

ÊÊÊÊÊStigendeÊkravÊtilÊmenighedsrådenesÊarbejdsopgaverÊÊ 

Provstiudvalget afholder som regel møde den første tirsdag i 
måneden. 

Datoerne kan ses på provsƟets hjemmeside: www.aabenraaprovsƟ.dk 

Sager Ɵl behandling, skal være indsendt senest 10 dage før mødet. 

Oplysning om provsƟet: der kan findes staƟsƟk m.m. på provsƟ.dk—se under Aabenraa 
provsƟ. 
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ProvstiudvalgetÊ 
ProvstiudvalgetÊbestår,ÊudoverÊprovsten,ÊafÊ1ÊrepræsentantÊforÊ
præsterneÊsamtÊ7Êmedlemmer,ÊvalgtÊafÊmenighedsrådeneÊiÊprov-
stiet.Ê 

ProvstiudvalgetÊharÊtilÊansvarÊatÊholdeÊstyrÊpåÊmenighedsrådenesÊ
økonomiÊogÊadministration.Ê 
UdvalgetÊskalÊudÊfraÊmenighedsrådetsÊbudgetterÊfordeleÊkirke-
skattenÊtilÊdeÊforskelligeÊsogneÊprovstiet. 
 
Provstiudvalgets opgaver: 
Økonomi 
ProvstiudvalgetÊfastsætterÊefterÊbudgetsamrådetÊrammebevillingÊ
forÊkirkekassensÊdriftsudgifterÊogÊbevillingÊforÊkirkekassensÊan-
lægsudgifter.Ê 
 
ProvstiudvalgetÊpåser,ÊatÊkirke-ÊogÊpræstegårdskassernesÊbudgetÊ
erÊiÊoverensstemmelseÊmedÊdeÊfastsatteÊrammerÊogÊbevillinger.Ê
ErÊdetteÊikkeÊtilfældetÊkorrigererÊprovstiudvalgetÊbudgettet. 
 
ProvstiudvalgetÊudøverÊlegalitetskontrolÊafÊkirke-ÊogÊpræstegårds-
kassernesÊbudget. 
ProvstiudvalgetÊvælgerÊudenÊforÊsinÊmidteÊenÊbygningskyndig,ÊtilÊ
sammenÊmedÊprovstenÊatÊforetageÊsynÊoverÊkirkeÊogÊkirkegård,Ê
præsteboligerÊogÊandenÊfastÊejendom,ÊderÊbestyresÊafÊmenig-
hedsrådetÊpåÊkirkensÊellerÊpræsteembedetsÊvegne. 
 
AlleÊbygningerÊskalÊsynesÊvedÊprovstesynÊhvertÊ4.Êår.Ê 
 
ProvstiudvalgetÊskalÊafgiveÊerklæringÊiÊfølgendeÊsager: 
SagerÊomÊkøb,Êsalg,Êopførelse,Ênedrivning,ÊistandsættelseÊellerÊ
ombygningÊafÊfastÊejendom,ÊsomÊefterÊdeÊgældendeÊreglerÊskalÊ
forelæggesÊStiftsøvrighedenÊellerÊKir-
keministerietÊtilÊgodkendelse. 
 
Valg til provstiudvalg 
ProvstiudvalgsmedlemmerneÊvælgesÊ
afÊmenighedsrådeneÊiÊprovstiet.Ê 

DerÊerÊvalgÊtilÊprovstiudvalgetÊhvertÊ
4.Êår.Ê 

DerÊvalgÊtilÊprovstiudvalgetÊiÊefteråretÊ
2025. 

ProvstÊKirstenÊSønderbyÊerÊformandÊ
forÊprovstiudvalgetÊiÊtætÊsamarbejdeÊ
medÊnæstformandÊJesÊIversen. 
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Haderslev stift (stiftsøvrigheden):  

AabenraaÊprovstiÊerÊetÊafÊ7ÊsydøstjyskeÊprovstier,ÊderÊsammenÊmedÊ
SydslesvigÊudgørÊHaderslevÊStift.ÊBiskopÊogÊstiftetsÊadministrationÊhol-
derÊtilÊiÊHaderslev,ÊhvorÊdomkirkenÊligger. 

MarianneÊChristiansenÊerÊbiskopÊoverÊHaderslevÊStift.ÊDetÊerÊhendesÊ
opgaveÊatÊvejledeÊmenighedsrådÊvedÊpræstevalg,ÊordinereÊogÊføreÊtil-
synÊmedÊpræsterÊsamtÊopmuntreÊogÊinspirereÊsognene. 

StiftetÊbestårÊafÊenÊadministration,ÊderÊyderÊrådgivningÊiÊsagerÊomÊløn,Ê
personaleÊogÊjuraÊsamtÊlokalplaner,ÊbyggesagerÊogÊlån. 

TjenestevejenÊgårÊaltidÊgennemÊprovstiet,ÊmenÊmenighedsrådÊkanÊfritÊ
benytteÊstiftetsÊekspertise.ÊProvstierneÊkanÊdesudenÊtrækkeÊpåÊekster-
neÊkonsulenterÊtilknyttetÊstiftet. 

StiftsøvrighedenÊerÊdenÊøversteÊmyndighedÊogÊbestårÊafÊbiskoppenÊ
ogÊstatsforvaltningsdirektøren.ÊHerÊerÊstatÊogÊfolkekirkeÊligeværdigeÊiÊ
tilsynetÊmedÊforretningsgangenÊiÊprovstiudvalgÊogÊmenighedsråd. 

StiftsrådetÊharÊtilÊopgaveÊatÊstyrkeÊkirkensÊlivÊogÊvækst.Ê 

DeresÊfokusområderÊerÊligeÊnuÊGlobalÊkirke,ÊTeologiÊforÊvoksne,Êmi-
granterÊm.m.ÊBiskoppenÊogÊdomprovstenÊerÊfasteÊmedlemmerÊafÊrå-
det,ÊsomÊbestårÊafÊenÊrepræsentantÊforÊhvertÊprovstiÊvalgtÊafÊmenig-
hedsrådeneÊiÊstiftetÊsamtÊ1Êprovsterepræsentant,Ê3Êpræsterepræsen-
tanterÊogÊ1Êmedarbejderrepræsentant. 

EnÊgangÊomÊåretÊiÊseptemberÊinvitererÊbiskoppenÊalleÊmenighedsråds-
medlemmer,ÊansatteÊogÊpræsterÊtilÊmødeÊkaldetÊlandemode,ÊogÊhvertÊ
andetÊårÊafholdesÊstiftsdag. 

LæsÊmereÊpåÊwww.haderslevstift.dk 
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Kirkeministeriet 

FolketingetÊogÊkirkeministerenÊerÊdenÊøversteÊmyndighedÊiÊdenÊdanskeÊ
folkekirke.ÊDetÊerÊlovfæstetÊiÊgrundlovensÊ§Ê4:ÊDenÊevangelisk-
lutherskeÊkirkeÊerÊdenÊdanskeÊfolkekirkeÊogÊunderstøttesÊsomÊsådanÊafÊ
staten. 

KirkeministerenÊharÊansvarÊforÊfolkekirkensÊfællesÊøkonomi,ÊstyrelseÊogÊ
præster.ÊKirkeministerenÊfastsætterÊefterÊhøringÊiÊbudgetfølgegruppenÊ
detÊsamledeÊbudgetÊforÊfællesfonden.ÊIÊbudgetfølgegruppenÊerÊbådeÊ
biskopper,Êprovster,Êstifter,ÊkirkeministeriumÊogÊLandsforeningenÊafÊ
menighedsrådÊrepræsenteret. 

FællesfondenÊfinansieresÊafÊkirkeskattenÊogÊdækkerÊfxÊudgifterÊtilÊløn,Ê
administration,ÊuddannelseÊogÊit. 

 

Landsforeningen for menighedsråd 

LandsforeningenÊerÊinteresseorganisationÊforÊmenighedsrådÊiÊDanmark.Ê
DeÊyderÊrådÊogÊvejledningÊtilÊlokaleÊmenighedsrådÊogÊvaretagerÊmenig-
hedsrådenesÊinteresserÊiÊmangeÊforskelligeÊsammenhænge.ÊDesudenÊ
udbyderÊlandsforeningenÊkurserÊforÊme-
nighedsråd.ÊLæsÊmereÊpåÊ
www.menighedsraad.dkÊ 

LandsforeningenÊbestårÊafÊca.Ê50Êdi-
striktsforeninger.Ê 

DenÊlokaleÊhedderÊDenÊSønderjyskeÊFor-
ening.ÊDetÊerÊetÊlokaltÊdebat-ÊogÊidéfo-
rum,ÊderÊogsåÊudbyderÊkurser.Ê 

DistriktsforeningenÊharÊikkeÊegenÊhjem-
meside,ÊmenÊkontaktoplysningerÊkanÊ
findesÊpåÊwww.menighedsråd.dk 

Ê 

Samarbejde med andre sogne 

EnÊdelÊsogneÊsamarbejderÊomÊforskelligeÊopgaver.ÊDetÊkanÊværeÊfællesÊ
regnskabsfører,ÊfællesÊorganistÊogÊkirkesanger,ÊkirkegårdssamarbejdeÊ
m.m. 

AndreÊsogneÊmødesÊenÊgangÊiÊmellemÊiÊ”teams”,ÊforÊatÊløseÊfællesÊop-
gaverÊellerÊdrøfteÊmenighedsrådsarbejde. 
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Folkekirkens IT   

Folkekirkens Intranet, FIN  

PåÊFINÊfindesÊviden,ÊfællesÊnyhederÊogÊinspirationÊtilÊarbejdetÊiÊfolkekir-
ken.Ê 

IÊdenÊåbneÊdelÊerÊmaterialetÊfritÊtilgængeligt,ÊmensÊmanÊkunÊkanÊloggeÊ
påÊdenÊlukkedeÊdelÊmedÊMitID,ÊhvisÊmanÊerÊblevetÊtildeltÊenÊlicensÊafÊfor-
manden.Ê 

HerÊerÊadgangÊtilÊmenighedsrådetsÊpostkasseÊogÊtilÊatÊarbejdeÊiÊlukkedeÊ
ITÊsystemer.Ê 

DetÊerÊvigtigtÊsomÊmenighedsrådsmedlemÊatÊbrugeÊFIN,ÊforÊdetÊerÊher,Ê
manÊmodtagerÊpostÊogÊfinderÊværktøjer.ÊÊ 

HvisÊikkeÊmenighedsrådetÊharÊtilkøbtÊlicenserÊtilÊalle,ÊkanÊIÊaftale,ÊatÊenÊ
afÊdeÊtoÊmenighedsrådsmedlemmerÊmedÊgratisÊlicenserÊsenderÊpostenÊ
videreÊtilÊdeÊandreÊrådsmedlemmer.Ê 

Log på FIN  

DerÊloggesÊpåÊFINÊdirekteÊellerÊviaÊknapÊøverstÊpåÊstiftetsÊellerÊLandsfor-
eningenÊafÊmenighedsrådsÊhjemmeside.Êwww.folkekirkensintranet.dkÊ 

 

FIN forsiden (den åbne del) 

PåÊforsidenÊafÊFolkekirkensÊIntranetÊkanÊmanÊtilgåÊdeÊvejledninger,Êska-
belonerÊogÊsystemer,ÊderÊerÊbrugÊforÊiÊmenighedsrådsarbejdet.ÊDesudenÊ
findesÊtemaerÊogÊnyhederÊomÊfolkekirken.Ê 

ØverstÊiÊhøjreÊhjørneÊerÊderÊsøgefunktionÊsamtÊenÊmaterialebankÊmedÊ
fotoÊogÊgrafik,ÊsomÊfritÊkanÊbenyttesÊiÊfolkekirken.Ê 

IÊhøjreÊsideÊfindesÊloginÊtilÊdenÊlukkedeÊdelÊafÊFolkekirkensÊIntranet.ÊDetÊ
erÊogsåÊherÊunderÊPersonligeÊvalg,ÊmanÊkanÊindstilleÊsiden,ÊsåÊdenÊpas-
serÊtilÊensÊrolleÊiÊfolkekirkenÊogÊtilÊdetÊrelevanteÊstift.Ê 

FIN adgang for menighedsrådsmedlemmer 

HvisÊderÊbetalesÊlicens,ÊkanÊalleÊmenighedsrådsmedlemmerÊfåÊadgangÊtilÊ
denÊlukkedeÊdel.ÊLicenserÊtildelesÊpåÊKirkeportalen.Ê 
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Kirkeportalen 

 
ManÊfårÊadgangÊtilÊKirkeportalenÊfraÊFIN. 

Kirkeportalen er en fælles indgang på intranettet til data, funktioner og 
programmer som anvendes af menighedsråd, provstier og stifter m.fl. 

Portalen er et dokumentarkiv til følgende: 

- Alle oplysninger vedr. regnskab og budget  
- Lønsedler for personalet  
- Oplysning om gravstedskapitaler 
 -Dokumentarkiv, hvor menighedsrådet skal lægge alle vigtige  
   papirer �ansættelsesbeviser, referater fra menighedsrådsmøder,  
   synsreferater osv.) 
-Tildeling af licens til menighedsrådsmedlemmer og personale 
 
Kirkeportalen er et vigtigt arbejdsredskab for formand, kasserer  
og regnskabsfører 
 

Support til folkekirkens intranet 

HvisÊduÊtrykkerÊpåÊknappenÊSupportÊfåÊFINÊkommerÊduÊtilÊenÊsideÊmedÊ
nyttigeÊvejledningerÊtilÊelleÊsystemerne. 

DuÊkanÊogsåÊringeÊtilÊkirkeministerietsÊsupportÊpåÊtlf.Ê70Ê20Ê25Ê95Ê 

 
Vejledning til Kirkeportalen 

TrykÊpåÊknappenÊIÊiÊhøjreÊøversteÊhjørneÊforÊatÊkommeÊtilÊvejledningerne 
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www.sogn.dk   

SogneportalenÊudgivesÊafÊFolkekirkensÊItÊ
ogÊinformererÊomÊalleÊsogneÊiÊDanmark,Ê
inklusivÊditÊlokaleÊsogn.Ê 

ForÊhvertÊsognÊerÊderÊkontaktoplysninger,Êkalender,ÊfaktaÊomÊsognetÊogÊ
økonomien.ÊDesudenÊvilÊderÊværeÊetÊlink,ÊhvisÊsognetÊharÊsinÊegenÊhjem-
meside.Ê 

MenighedsrådetÊkanÊselvÊredigereÊiÊdeleÊafÊsogn.dkÊviaÊFINÊ(seÊunderÊad-
gange—sogn.dkÊadmin). 

 

www.menighedsraad.dk 

LandsforeningenÊafÊmenighedsrådÊerÊenÊinteresseorganisation,ÊsomÊdeÊ
flesteÊmenighedsrådÊerÊmedlemÊaf.Ê 

PåÊderesÊhjemmesideÊkanÊduÊlæseÊomÊorganisationenÊogÊderesÊmedlems-
ydelser.ÊDeÊtilbyderÊkurser,ÊrådgivningÊomÊjura,Êpersonale,ÊøkonomiÊogÊ
strukturændringerÊsamtÊkonsulentydelserÊiÊforbindelseÊmedÊregnskab,Ê
udviklingÊafÊdinÊlokaleÊkirke,ÊkonflikthåndteringÊogÊkrisekommunikation. 

 

www.aabenraaprovsti.dk 

AabenraaÊprovstiÊharÊenÊhjemmesideÊmedÊmangeÊnyttigeÊinformationer.Ê
HerÊkanÊmanÊfindeÊkontaktoplysninger,ÊenÊoversigtÊoverÊaktiviteterÊiÊprov-
stiet,ÊoplysningerÊomÊprovstiudvalget,ÊreferaterÊfraÊprovstiudvalgsmøder,Ê
informationÊomÊbudgetÊogÊregnskabÊogÊmangeÊandreÊnyttigeÊoplysninger.Ê
UnderÊfanebladetÊmenighedsrådÊfinderÊmanÊoplysningerÊsærligtÊforÊme-
nighedsråd.ÊFraÊforsidenÊerÊderÊadgangÊtilÊfællesÊprojekterÊsomÊskole-
kirkesamarbejdetÊogÊJesusÊiÊCentrum. 
Ê 

www.haderslevstift.dk 

HaderslevÊStiftÊharÊenÊhjemmesideÊmedÊinformationÊomÊaktiviteterÊogÊan-
satteÊiÊstiftet.ÊHerÊkanÊduÊfindeÊkontaktoplysningerÊpåÊstiftetsÊadministra-
tion,ÊderÊyderÊrådgivningÊtilÊmenighedsrådÊiÊsagerÊomÊløn,ÊpersonaleÊogÊ
juraÊsamtÊlokalplaner,ÊbyggesagerÊogÊlån.ÊDuÊkanÊogsåÊlæseÊomÊstiftsråd,Ê
stiftsudvalgÊogÊfokusområder.ÊDesudenÊkanÊduÊlæseÊomÊdeÊarrangemen-
terÊstiftetÊafholderÊogÊtilmeldeÊdig. 
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Menighedsrådets økonomi 
IÊkirkelivet,ÊsåvelÊsomÊmangeÊandreÊsteder,ÊerÊdetÊøkonomien,ÊderÊåb-
nerÊmulighederÊogÊsætterÊgrænserÊforÊaktiviteterne. 

ArbejdetÊmedÊbudgetÊogÊregnskabÊerÊgrundlagetÊforÊdetÊkirkeliv,ÊIÊøn-
skerÊatÊskabeÊiÊsognet.Ê 

ØkonomiÊerÊderforÊetÊtilbagevendendeÊpunktÊpåÊdagsordenenÊtilÊmenig-
hedsrådetsÊmøder,ÊsomÊikkeÊkunÊkassereren,ÊmenÊalleÊmedlemmerÊskalÊ
forholdeÊsigÊtil.Ê 

Kirkekassen 

HvertÊmenighedsrådÊharÊenÊkirkekasse,ÊsomÊrådetÊbestyrer.ÊKirkekas-
serneÊharÊudgifterÊiÊforbindelseÊmedÊdriftÊogÊvedligeholdelseÊafÊkirker,Ê
kirkegårdeÊogÊpræsteboligerÊsamtÊandreÊbygningerÊogÊarealer,ÊderÊtilhø-
rerÊsognene.Ê 

DerudoverÊbetalerÊkirkekasserneÊlønÊtilÊkirkefunktionærerÊogÊdækkerÊ
udgifterÊiÊforbindelseÊmedÊmenighedsrådetÊogÊkirkeligeÊaktiviteter. 

KirkekassensÊindtægtÊkommerÊprimærtÊfraÊkirkeskattenÊellerÊdenÊkirkeli-
geÊligning,ÊsomÊdenÊogsåÊkaldes.ÊDesudenÊfårÊkirkekassenÊbetalingÊforÊ
brugÊafÊkirkeÊogÊkirkegårdeÊsamtÊindtægterÊfraÊkirkensÊkapitalerÊogÊfraÊ
præsteboligerÊiÊformÊafÊlejeindtægter. 

Kirkeskat / kirkeligning 

KirkeskattenÊudgørÊstørstedelenÊafÊ
folkekirkensÊindtægter,ÊogÊdetÊerÊ
kunÊmedlemmerÊafÊfolkekirken,ÊderÊ
betalerÊkirkeskat. 

KirkeskattenÊberegnesÊudÊfraÊfol-
kekirkemedlemmernesÊskattepligtigeÊindkomstÊogÊopkrævesÊsammenÊ
medÊskatÊtilÊstatenÊogÊkommunerne.ÊKirkeskattenÊbestårÊafÊdenÊlokaleÊ
kirkeskatÊogÊlandskirkeskatten. 

DenÊlokaleÊkirkeskatÊudgørÊknapÊ80ÊprocentÊafÊfolkekirkensÊindtægter.Ê
DeÊresterendeÊ20ÊprocentÊerÊlandskirkeskattenÊogÊstatstilskud.ÊDenÊloka-
leÊkirkeskatÊfastsættesÊfællesÊforÊalleÊsogneÊiÊenÊkommune. 

DetÊbetyder,ÊatÊfolkekirkensÊmedlemmerÊiÊAabenraaÊÊkommuneÊbetalerÊ
sammeÊprocentsatsÊiÊkirkeskat,ÊmenÊatÊderÊerÊforskelÊpåÊprocentsatsenÊ
kommunerneÊimellem.Ê 

KirkeskattenÊiÊAabenraaÊprovstiÊerÊpåÊ0,95%. 
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Fællesfonden 

LandskirkeskattenÊsamlesÊiÊfællesfonden,ÊsomÊerÊfolkekirkensÊfællesÊkas-
se.ÊKirkeministerenÊfastsætterÊbudgetÊforÊfællesfondenÊsamtÊlandskirke-
skattensÊstørrelse,ÊogÊfællesfondenÊadministreresÊafÊkirkeministeriet.Ê
MidlerneÊgårÊtilÊatÊdækkeÊenÊrækkeÊfællesÊudgifter,ÊderÊvedrørerÊheleÊfol-
kekirkenÊsåÊsomÊlønÊogÊpensionÊtilÊpræsterÊogÊandreÊkirkeligtÊansatteÊ
samtÊtilÊenÊrækkeÊfællesÊfolkekirkeligeÊinstitutioner. 

 

 

 

 

 

 

 

Budgetlægning for kirkekasser 

DenÊårligeÊbudgetprocesÊforegårÊiÊfemÊfaser: 

· ProvstiudvalgetÊfastsætterÊdenÊforeløbigeÊdriftsrammeÊforÊkirkekas-
serneÊiÊprovstiet.ÊDerÊholdesÊbudgetmødeÊmedÊhvertÊenkeltÊmenig-
hedsråd. 

· MenighedsrådetÊmodtagerÊdenÊforeløbigeÊdriftsrammeÊogÊudarbej-
derÊetÊbudget,ÊderÊindeholderÊmålsætningÊforÊmenighedsrådet,ÊetÊ
foreløbigtÊdriftsbudget,ÊoversigtÊoverÊdeÊfasteÊstillinger,ÊsamtÊevt.Ê
ønskerÊomÊmerudgifterÊellerÊbevillingÊtilÊanlægsudgifterÊiÊbudget-
året.Ê 

· ProvstiudvalgetÊmodtagerÊbudgetterneÊogÊindkalderÊhvertÊenkeltÊ
menighedsrådÊtilÊbudgetsamtale.ÊSomÊregelÊiÊslutningenÊafÊaprilÊ
måned. 

· ProvstiudvalgetÊgennemgårÊbudgetterneÊogÊindkalderÊtilÊbudget-
samrådÊiÊslutningenÊafÊaugustÊmåned.ÊHerÊbelysesÊdeÊøkonomiskeÊ
forholdÊiÊprovstietÊiÊetÊflerårigtÊperspektiv,ÊogÊmenighedsrådenesÊ
ønskerÊomÊnyeÊstørreÊudgiftskrævendeÊopgaverÊtilÊdriftÊogÊanlægÊ
drøftes. 

· PåÊbaggrundÊafÊbudgetsamrådetÊfastsætterÊprovstiudvalgetÊdenÊen-
deligeÊogÊbindendeÊdriftsrammeÊsamtÊanlægsbevillingerneÊforÊkirke-
kasserne. 
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Regnskab for kirkekasser 
RegnskabsåretÊforÊkirkekasserÊerÊkalenderåret,ÊogÊregnskabetÊforÊ
indeværendeÊårÊfølgesÊiÊkvartalsrapporter,ÊderÊafleveresÊløbendeÊtilÊ
provstiudvalget.ÊSelveÊregnskabsaflæggelsenÊskerÊefterfølgendeÊårÊ
ogÊforegårÊiÊfemÊfaser. 

•ÊKassererÊogÊregnskabsførerÊudarbejderÊetÊårsregnskabÊsomÊbe-
handlesÊogÊvedtagesÊiÊmenighedsrådet,ÊførÊdetÊafleveresÊtilÊrevisi-
on. 

•ÊEfterÊrevisionÊmodtagerÊmenighedsrådetÊprotokollatÊogÊerklæringÊ
fraÊrevisor. 

•ÊMenighedsrådetÊbehandlerÊrevisionsprotokollatetÊogÊindberetterÊ
behandlingen. 

•ÊProvstiudvalgetÊbehandlerÊmenighedsrådetsÊbehandlingÊogÊretur-
nererÊregnskabetÊevt.ÊmedÊbemærkninger. 

•ÊMenighedsrådetÊmodtagerÊregnskabetÊogÊbehandlerÊevt.Êbemærk-
ninger,ÊførÊgodkendelsesprocessenÊafsluttes,ÊogÊregnskabetÊoffent-
liggøresÊpåÊwww.sogn.dk. 

 

 

 

 

 

 

 

Provstiets Reserve til uforudsete udgifter eller andet 

OpstårÊderÊstørreÊuopsætteligeÊudgifterÊiÊsognet,ÊderÊikkeÊerÊtagetÊ
højdeÊforÊiÊbudgettet,ÊerÊdetÊmuligtÊatÊsøgeÊprovstietsÊReserve.ÊÊ 

IndsendÊansøgningÊtil:Êaabenraa.provsti@km.dkÊsenestÊ10ÊdageÊførÊ
provstiudvalgsmøde 



16 

 

Stiftsmidler som lån 

StiftsmidlerneÊanvendesÊsomÊlånÊtilÊsognene,ÊnårÊbyggeprojekterÊogÊ
størreÊinvesteringerÊoverstigerÊderesÊdriftsramme.Ê 

StiftsrådetÊfastsætterÊind-ÊogÊudlånsvilkår,ÊogÊsogneneÊskalÊansøgeÊ
provstiudvalgetÊomÊlånÊafÊstiftsmidler. 

 

Læs mere om økonomi 

· PåÊFINÊkanÊduÊlæseÊmereÊomÊdenÊlokaleÊøkonomiÊvedÊatÊvælgeÊ
fanebladetÊVejledninger—økonomiÊiÊfolkekirken.ÊHerÊkanÊduÊlæseÊ
omÊreglerÊogÊprocesserÊforÊøkonomiÊiÊmenighedsråd,ÊprovstiÊogÊ
stiftÊogÊiÊfolkekirkenÊgenerelt. 

· PåÊwww.retsinformation.dkÊkanÊduÊsøgeÊogÊlæseÊBekendtgørelseÊ
afÊlovÊomÊfolkekirkensÊøkonomi. 

· FindÊvigtigeÊdatoerÊiÊprovstietÊforÊbudgetÊogÊregnskabÊpåÊ
www.aabenraaprovsti.dkÊÊ 

· PåÊwww.aabenraaprovsti.dkÊfinderÊduÊogsåÊ’ÅretsÊgangÊforÊbud-
getÊogÊregnskabÊiÊAabenraaÊprovsti’,ÊdeÊaktuelleÊkirkeskatte-
beregningerÊm.m. 
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Hvem har kompetence i de enkelte sager? 

Menighedsrådets kompetencer:  

· IstandsættelseÊafÊbygninger,ÊderÊerÊunderÊ100ÊårÊgamle.Ê 

· ÆndringÊellerÊistandsættelseÊafÊinventar,ÊderÊerÊunderÊ100ÊårÊ
gammeltÊ(dogÊikkeÊalter,Êdøbefont,Êprædikestol,Êvarmeanlæg,Ê
tårnure,ÊorglerÊogÊklokker,ÊhvorÊstiftsøvrighedenÊharÊkompetencenÊ
uansetÊinventaretsÊalder).Ê 

· Anskaffelse,ÊændringÊellerÊistandsættelseÊafÊmindre,ÊflytbareÊorg-
ler,ÊautomatiskeÊringeanlægÊogÊlydanlæg,ÊbelysningÊafÊkirkenÊ
m.m.ÊiÊkirken.Ê 

· AnskaffelseÊafÊløseÊkunstgenstandeÊogÊafÊtekstilerÊtilÊkirken.Ê 

· AnskaffelseÊafÊinventarÊiÊøvrigt.Ê 

· IstandsættelseÊafÊbygningerÊtilÊbrugÊforÊkirkenÊellerÊkirkegården.ÊÊ 

· BelysningÊellerÊbefæstelseÊafÊgangeÊpåÊkirkegården.ÊÊ 

· AndreÊforanstaltningerÊvedrørendeÊkirkeÊellerÊkirkegård,ÊhvorÊaf-
gørelsenÊikkeÊudtrykkeligtÊerÊhenlagtÊtilÊprovstiÊudvalgÊellerÊstifts-
øvrighed.Ê 

· AlmindeligÊvedligeholdelseÊafÊpræsteboligerÊogÊlandbrugsbygnin-
ger.Ê 

· ÅrligtÊsynÊafÊalleÊbygningerÊogÊkirkegårde 

HvisÊmenighedsrådetÊharÊplanerÊomÊstørre arbejder f.eks.ÊÊistandsæt-
telse,ÊnybygningÊm.m.ÊsåÊkontaktÊprovstisekretæren,ÊsomÊkanÊvejledeÊ
omÊarbejdsgang,Êøkonomi,ÊkompetencerÊogÊøvrigÊhjælp. 
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Provstiudvalgets kompetencer:  

· ÆndringÊogÊreguleringÊafÊkirkegårdensÊindretning.Ê 

· FjernelseÊafÊtræerÊpåÊkirkegården.Ê 

· DræningÊafÊkirkegårdeÊ(dogÊikkeÊomfangsdrænÊomkringÊkirker,ÊderÊerÊ
overÊ100ÊårÊgamle,ÊhvilketÊkræverÊstiftsøvrighedensÊgodkendelse).Ê 

· AlleÊspørgsmålÊomÊforpagtningÊafÊpræstegårdsbrug,ÊherunderÊsalgÊ
nedrivningÊogÊombygningÊafÊlandbrugsbygninger.Ê 

· Opførelse,Ênedrivning,Êkøb,Êsalg,ÊombygningÊellerÊudvidelseÊafÊpræste-
boligerÊinkl.ÊkontorÊogÊevt.Êkonfirmandstue.Ê 

· Køb,ÊsalgÊellerÊombygningÊafÊenÊeksisterendeÊbygningÊudenforÊkirke-
gårdenÊtilÊbrugÊforÊkirkenÊellerÊkirkegården.Ê 

· KøbÊogÊsalgÊafÊarealerÊtilÊbrugÊforÊkirkenÊellerÊkirkegården.Ê 

· OpførelseÊellerÊnedrivningÊafÊbygningerÊudenforÊkirkegårdenÊtilÊbrugÊforÊ
kirkenÊellerÊkirkegården.Ê 

· DerÊafholdesÊprovstesynÊiÊdeÊenkelteÊsogneÊhvertÊ4.Êår.ÊHerÊdeltagerÊ
provsten,ÊmedlemmerÊafÊprovstiudvalgetÊogÊprovstietsÊbygningskyndi-
ge 
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Haderslev stifts kompetencer (stiftsøvrigheden):  

Udvidelse,ÊombygningÊogÊændringÊafÊkirke-
bygningerÊuansetÊdissesÊalder.Ê 

IstandsættelseÊafÊkirkebygninger,ÊderÊerÊ
overÊ100ÊårÊgamle.Ê 

RestaureringÊafÊkalkmalerierÊefterÊetÊafÊme-
nighedsrådetÊindhentetÊforslagÊfraÊNational-
museet.Ê 

ÆndringÊogÊistandsættelseÊafÊinventar,ÊderÊerÊoverÊ100ÊårÊgammelt,Ê
efterÊetÊafÊmenighedsrådetÊindhentetÊforslagÊfraÊNationalmuseet.Ê 

Anskaffelse,ÊændringÊellerÊistandsættelseÊafÊalter,Êdøbefont,Êprædike-
stol,Êvarmeanlæg,Êtårnure,ÊorglerÊellerÊklokkerÊ(inkl.ÊarmaturÊogÊklok-
kestolÊogÊforslagÊtilÊinskriptionÊafÊnyÊklokke).Ê 

FjernelseÊafÊinventarÊogÊudsmykningÊafÊkunstneriskÊellerÊhistoriskÊ
værdi.Ê 

AnskaffelseÊafÊikke-løsÊkunstneriskÊudsmykningÊafÊkirken.Ê 

ÆndringÊellerÊistandsættelseÊafÊbeståendeÊkunstneriskÊudsmykning.Ê
HvisÊudsmykningenÊerÊoverÊ100ÊårÊgammeltÊskalÊmenighedsrådetÊind-
henteÊforslagÊfraÊNationalmuseetÊforindenÊsagenÊforelæggesÊforÊstifts-
øvrigheden.Ê 

Ændring,ÊomsætningÊellerÊnedrivningÊafÊkirkegårdensÊindhegningÊellerÊ
indgangspartier.Ê 

AnlæggelseÊogÊændringÊafÊparkeringspladserÊvedÊkirker.Ê 

 

Kirkeministeriets kompetencer:  

KøbÊafÊpræstegårdsbrug.Ê 

OpførelseÊellerÊnedbrydningÊafÊkirkebygninger.Ê 

OpførelseÊafÊkrematorier.Ê 
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Kirkeåret i menighedsrådet 
KirkeåretÊstarterÊførsteÊsøndagÊiÊadvent,ÊmenÊdaÊdeÊfasteÊdatoerÊiÊløbetÊafÊåretÊ
primærtÊvedrørerÊregnskabetÊogÊfølgerÊ
kalenderåret,ÊstarterÊfølgendeÊoversigtÊ
medÊjanuarÊogÊslutterÊmedÊdecember. 

ÅrshjuletÊbørÊdogÊindeholdeÊmegetÊ
mereÊendÊkalenderenÊher.Ê 

KigÊpåÊ”ÅretsÊgangÊforÊbudgetterÊogÊ
regnskaber”ÊpåÊ
www.aabenraaprovsti.dkÊogÊfyldÊjeresÊ
egneÊaktiviteterÊi.ÊFx.ÊAPV,Êarrange-
menter,Ê1.ÊogÊ2.ÊbehandlingÊafÊbud-
get,Êdeadlines,Êkirkeblad,Êkurser,Êmenighedsrådsmøder,ÊMUS-samtaler,Êsyn,Êud-
valgsmøder,Êm.m. 

Januar 

AabenraaÊprovstiÊholderÊnogleÊårÊStormødeÊforÊalleÊmenighedsrådÊogÊpræsterÊiÊ
provstiet. 

Februar 

HaderslevÊstiftÊlaverÊhvertÊandetÊårÊiÊfebruarÊellerÊmartsÊstiftsdagÊforÊalleÊmenig-
hedsrådsmedlemmer,ÊpræsterÊogÊansatteÊiÊstiftet. 

Marts 

31.03ÊKvartalsrapportÊindsendesÊtilÊAabenraaÊprovstiÊsenestÊ2ÊmånederÊefterÊ
kvartalet. 

April 

01.04ÊÅrsregnskabÊindlæsesÊiÊøkonomiportalÊogÊoverføresÊtilÊKirkeportalen.ÊUn-
derskrevetÊbeslutningsprotokolÊindlæsesÊiÊKirkeportalen.Ê15.04ÊProvstiudvalgetÊ
udmelderÊdeÊforeløbigeÊdriftsrammerÊforÊnæsteÊårsÊbudget. 

DerÊholdesÊbudgetmøderÊmedÊalleÊmenighedsrådÊogÊprovstiudvalgetÊ 

Maj 

Konfirmationer. 

Juni 

15.06ÊForeløbigtÊbudgetÊforÊnæsteÊårÊindlæsesÊpåÊKirkeportalen. 

UnderskrevetÊbeslutningsprotokolÊindlæsesÊpåÊKirkeportalen. 

30.06ÊKvartalsrapportÊindsendesÊtilÊAabenraaÊprovstiÊsenestÊ2ÊmånederÊefterÊ
kvartalet. 

ÅrsmødeÊiÊLandsforeningenÊafÊMenighedsråd. 
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Juli 

Sommerferie. 

August 

ProvstietsÊbudgetsamrådÊfinderÊstedÊiÊslutningenÊafÊaugust.ÊInvitationÊudsendesÊ
ligeÊefterÊsommerferien. 

September 

HaderslevÊStiftÊafholderÊmødeÊkaldetÊlandemodeÊforÊalleÊmenighedsrådsmedlem-
mer,ÊpræsterÊogÊansatteÊiÊstiftet. 

15.09ÊMenighedsrådetÊmodtagerÊårsregnskabÊmedÊprotokollatÊogÊerklæringÊfraÊ
revisorÊviaÊKirkeportalen. 

30.09ÊKvartalsrapportÊindsendesÊtilÊAabenraaÊprovstiÊsenestÊ2ÊmånederÊefterÊ
kvartalet. 

Oktober 

15.10ÊMenighedsrådetÊbehandlerÊogÊindberetterÊbehandlingÊafÊrevisionsprotokol-
latÊPåÊKirkeportalen. 

November 

15.11ÊMenighedsrådetÊmodtagerÊdetÊgodkendteÊårsregnskabÊfraÊProvstiudvalgetÊ
viaÊKirkeportalen 

15.11ÊEndeligtÊbudgetÊforÊnæsteÊårÊindlæsesÊiÊøkonomiportalÊogÊoverføresÊtilÊKir-
keportalen.ÊUnderskrevetÊbeslutningsprotokolÊindlæsesÊpåÊKirkeportalen. 

FørsteÊsøndagÊiÊadventÊstarterÊnytÊkirkeår,ÊogÊindenÊdaÊskalÊderÊvælgesÊformand,Ê
næstformandÊogÊenkeltmandsposterÊforÊdetÊnyeÊår. 

December 

ÊMereÊdetaljeretÊårshjulÊforÊbudgetÊogÊregnskabÊiÊAabenraaÊprovstiÊkanÊsesÊpå: 

www.aabenraaprovsti.dk—seÊunderÊMenighedsråd—budgetÊogÊregnskab 



22 

Kend din kirke 
DetteÊafsnitÊhandlerÊikkeÊspecifiktÊomÊ
dinÊkirke,ÊmenÊerÊenÊopfordringÊogÊenÊ
hjælpÊtilÊatÊlæreÊdinÊkirkeÊbedreÊatÊ
kende. 

Kirkelivet 

KirkelivetÊerÊalt,ÊhvadÊderÊforegårÊiÊogÊ
omkringÊkirken.ÊAtÊdeltageÊiÊkirkelivetÊ
erÊenÊforudsætningÊforÊatÊforståÊdetÊarbejde,ÊderÊforegårÊiÊmenighedsrå-
det. 

SomÊnytÊmenighedsrådsmedlemÊkanÊmanÊikkeÊværeÊmedÊiÊalt,ÊhvadÊderÊ
foregår,ÊogÊmanÊkanÊikkeÊhaveÊdetaljeretÊkendskabÊtilÊalleÊdeleÊafÊkirkeli-
vet. 

IngenÊforventer,ÊatÊduÊfraÊstartÊharÊtjekÊpåÊdetÊhele.ÊTagÊdigÊtidÊtilÊatÊ
sætteÊdigÊindÊiÊforholdeneÊogÊstilleÊspørgsmål.ÊGørÊbrugÊafÊdeÊansatteÊogÊ
menighedsrådsmedlemmer,ÊderÊharÊmereÊerfaringÊendÊdig.ÊVærÊåbenÊogÊ
nysgerrig.ÊGåÊpåÊopdagelseÊiÊaltÊdetÊnye,ÊogÊdeltagÊiÊkirkelivetÊiÊdetÊom-
fang,ÊduÊkan,ÊvilÊogÊharÊlystÊtil. 

Sogn eller pastorat 

DinÊkirkeÊliggerÊiÊetÊsogn.ÊSognetÊerÊetÊgeografiskÊafgrænsetÊområde,Ê
hvorÊdeÊmedlemmerÊafÊfolkekirkenÊbor,ÊsomÊhørerÊtilÊdinÊkirke.Ê 

NogleÊstederÊhørerÊflereÊsogneÊsammenÊunderÊetÊpræsteembedeÊiÊetÊpa-
storat.Ê 

Kirke, sognehus, graverfaciliteter og præstebolig 

DinÊkirkeÊerÊenÊkonkretÊbygning,ÊmenÊderÊerÊofteÊogsåÊetÊsognehus,Êgra-
verfaciliteterÊsamtÊenÊellerÊflereÊpræsteboliger.ÊDisseÊbygningerÊadmini-
streresÊafÊmenighedsrådet,ÊogÊdetÊerÊenÊgodÊidéÊatÊlæreÊdemÊatÊkende.Ê
PræsteboligerÊerÊprivateÊhjem,ÊmenÊduÊkanÊorientereÊdigÊom,ÊhvorÊdeÊlig-
ger,ÊogÊhvordanÊdeÊerÊindrettede.Ê 

KirkenÊogÊsognehusetÊogÊdeÊøvrigeÊbygningerÊerÊheltÊklartÊetÊbesøgÊværd.Ê
TagÊtilÊgudstjenesterÊiÊdinÊkirke,ÊogÊdeltagÊiÊarrangementerÊiÊditÊsogne-
hus,ÊsåÊduÊopleverÊbygningerneÊiÊbrug.ÊFåÊogsåÊgerneÊenÊmedarbejderÊtilÊ
atÊviseÊdigÊrundtÊogÊfortælleÊomÊbygningerne. 

HjælpÊtilÊbygninger:ÊkontaktÊprovstietsÊbygningsrådgiver 
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Menneskene 

Menighedsråd 

MenighedsrådetÊvælgesÊblandtÊogÊafÊdeÊfolkekirke-medlemmer,ÊderÊborÊiÊ
sognet/pastoratet.Ê 

RådetsÊhovedopgaverÊerÊadministration,ÊpersonaleÊogÊøkonomiÊmedÊdetÊ
formålÊatÊfremmeÊkirkensÊlivÊogÊvækst. 

AntalÊmedlemmerÊiÊmenighedsrådetÊfastsættesÊefterÊantalÊfolkekirkemed-
lemmerÊiÊsogn/pastoratÊopgjortÊafÊDanmarksÊStatistikÊpr.Ê1.ÊjanuarÊiÊdetÊ
år,ÊderÊerÊmenighedsrådsvalg.Ê 

AntalletÊafÊmenighedsrådÊmedlemmerÊudgørÊ5ÊforÊdetÊførsteÊtusindeÊogÊ
yderligereÊetÊmedlemÊforÊhvertÊpåbegyndteÊtusinde,ÊdogÊikkeÊoverÊ15ÊiÊalt. 

EtÊmenighedsrådÊbestårÊafÊenÊformand,Ênæstformand,Êkasserer,Êkirkevær-
ge,ÊkontaktpersonÊogÊevt.ÊmenigeÊmedlemmer.Ê 

SeÊpjecerneÊfraÊAabenraaÊprovstiÊmedÊfunktionsbeskrivelserÊforÊhverÊen-
keltmandspostÊ(findesÊpåÊprovstietsÊhjemmeside). 
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Ansatte i kirken 

PræstenÊerÊansatÊafÊkirkeministeriet,ÊmenÊvalgtÊafÊmenighedsrådet.Ê
PræstensÊopgaveÊogÊansvarÊerÊgudstjenester,Êdåb,Êkonfirmandundervis-
ningÊogÊkonfirmation,ÊbegravelserÊogÊvielser. 

PræstenÊerÊfødtÊmedlemÊafÊmenighedsrådetÊogÊdeltagerÊiÊarbejdetÊmedÊ
detÊkirkeligeÊlivÊiÊsognet.ÊIÊsinÊforkyndelseÊerÊpræstenÊuafhængigÊafÊme-
nighedsrådet. 

AlleÊandreÊmedarbejdereÊiÊkirkenÊerÊansatÊafÊmenighedsrådet.ÊDetÊvari-
ererÊdogÊhvemÊogÊhvorÊmange,ÊderÊerÊansatÊiÊdeÊenkelteÊkirker. 

OrganistenÊogÊkirkesanger/korÊharÊtilÊopgaveÊatÊlevereÊmusikÊtilÊguds-
tjenester,ÊkirkeligeÊhandlingerÊogÊevt.Êkoncerter. 

KirketjenerenÊgørÊkirkenÊklarÊogÊmedvirkerÊvedÊgudstjenester.ÊKordeg-
nenÊløserÊadministrativeÊopgaver,ÊmenÊmedvirkerÊogsåÊvedÊgudstjene-
ster. 

Kirke-ÊogÊkulturmedarbejderenÊharÊforskelligeÊopgaverÊiÊforbindelseÊ
medÊkirkelivet,ÊmenÊhvilkeÊvariererÊfraÊkirkeÊtilÊkirke.Ê 

GraverenÊerÊansvarligÊforÊkirkegårdenÊogÊerÊofteÊogsåÊkirketjener.. 

HjælpÊtilÊaltÊvedr.Êpersonale:ÊkontaktÊpersonalekonsulenterneÊiÊprovstietÊ 

Menigheden 

NårÊviÊtalerÊomÊmenigheden,ÊmenerÊviÊofteÊdeÊmennesker,ÊviÊkenderÊfraÊ
kirken,ÊmenÊmenighedenÊomfatterÊheleÊsognet/Êpastoratet.ÊKirkenÊerÊ
forpligtetÊpåÊatÊbetjeneÊalleÊfolkekirkensÊmedlemmerÊiÊsognet/
pastoratet. 
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Find inspiration 
AlleÊkirkerÊharÊenÊhjemmesideÊpåÊwww.sogn.dk,ÊhvorÊduÊkanÊlæseÊomÊ
stedet,ÊøkonomienÊm.m.ÊÊ 

· DeÊflesteÊkirkerÊharÊderesÊegenÊhjemmeside.ÊÊDenÊdukkerÊtypiskÊ
op,ÊnårÊduÊgooglerÊkirkensÊnavn,ÊmenÊellersÊfinderÊduÊlinketÊpåÊ
www.sogn.dk. 

· MangeÊkirkerÊharÊkirkebladeÊellerÊnyhedsbreve,ÊderÊgiverÊindblikÊiÊ
detÊlokaleÊkirkeliv.ÊDeÊliggerÊofteÊsomÊpdfÊfilerÊtilÊdownloadÊpåÊkir-
kensÊhjemmeside. 

· HvisÊduÊvilÊvideÊmereÊomÊenÊkirke,ÊkanÊduÊsomÊregelÊfindeÊguds-
tjenestetider,Êaktiviteter,Êmødedatoer,ÊmødereferaterÊm.m.ÊpåÊkir-
kensÊhjemmeside. 

· TagÊpåÊbesøgÊiÊnabosogneÊogÊfåÊindblikÊi,ÊhvordanÊdeÊdriverÊkirke. 

Fælles annoncering 

FraÊ1.ÊjanuarÊ2025ÊerÊderÊfællesÊannonceringÊafÊalleÊarrangementerÊogÊ
gudstjenesterÊiÊprovstiet.Ê 

DerÊerÊiÊenÊforsøgsperiodeÊpåÊ2ÊårÊkøbtÊ2ÊhelsiderÊiÊAabenraaÊUgeavisÊ
hverÊ14.Êdag. 

Kontaktperson:ÊsognepræstÊAnnÊBorkÊDamsgaardÊ 

Tlf.Ê40Ê25Ê55Ê92Êe-mail:Êabd@km.dk 
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Det gode menighedsråd i Aabenraa provsti  
IÊAabenraaÊprovstiÊarbejderÊmenighedsrådeneÊudÊfraÊnogleÊfællesÊÊdog-
mer.Ê 

ViÊminderÊhinandenÊom,ÊatÊdetÊgodeÊmenighedsråd: 

· HeleÊtidenÊtænkerÊpåÊsammenhængenÊmellemÊdetÊviÊbeslutterÊogÊ
detÊevangelieÊviÊskalÊforkynde.Ê 

· ErÊbevidsteÊom,ÊatÊbådeÊfødteÊ(præster)ÊogÊvalgteÊmedlemmerÊafÊ
rådetÊerÊgyldigeÊmenighedsrådsmedlemmerÊogÊskalÊsamvirkeÊomÊ
bådeÊforkyndelse,Êbygninger,ÊøkonomiÊogÊarbejdsgiveransvar.Ê 

· HarÊtaltÊåbentÊomÊmedlemmernesÊforventningerÊtilÊarbejdet.ÊAlleÊ
harÊhaftÊmulighedÊfor,ÊatÊbydeÊindÊmedÊhvilkeÊevner,ÊinteresserÊogÊ
kompetencerÊmanÊharÊogÊhvorÊmegenÊtidÊmanÊharÊmulighedÊforÊatÊ
bruge. 

· HarÊkendskabÊtilÊFolkekirkensÊorganisationÊogÊstruktur.Ê 

· HarÊtaltÊomÊrollerÊogÊgrænserÊiÊsamarbejdetÊmellemÊpræstÊogÊme-
nighedsråd.ÊKenderÊtilÊreglerneÊpåÊområdet.Ê 

· HarÊaftaltÊklareÊrammerÊforÊunderudvalg.Ê 

· HarÊhaftÊenÊvisionssamtaleÊomÊhvordanÊmenighedsrådetÊønskerÊatÊ
prioritereÊbedstÊmuligt,ÊforÊatÊværeÊ”KirkeÊpåÊvoresÊsted”Ê 

· HarÊtaltÊåbentÊomÊforventningerÊomÊkirkegang.ÊHvorÊmegetÊkanÊ
manÊforventesÊatÊgåÊiÊkirke,ÊnårÊmanÊerÊmedlemÊafÊmenighedsrå-
det.ÊSkalÊderÊeventueltÊværeÊenÊkirkegangsturnus,ÊsåÊderÊaltidÊerÊ
mindstÊetÊmedlemÊafÊmenighedsrådetÊiÊkirkeÊhverÊsøndag? 

· AnerkenderÊhinandensÊogÊsineÊmedarbejderesÊarbejde.ÊAlleÊharÊ
brugÊforÊgodÊfeedbackÊogÊkonstruktivÊkritik! 

· AftalerÊogÊvedligeholderÊenÊkultur,ÊhvorÊalleÊspørgsmålÊerÊgodeÊ
spørgsmål. 

 
· FårÊgjortÊhvadÊmanÊharÊaftaltÊatÊ

gøre. 
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Aabenraa provsti 
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Provstikontoret: 
JernbanegadeÊ15 
6200ÊAabenraaÊ 
e-mail:Êaabenraa.provsti@km.dk 
 
Provst Kirsten Kruchov Sønderby  
Tlf.Ê29Ê16Ê05Ê51ÊÊe-mail:Êkks@km.dk 
 
Provstisekretær Gitte Albæk Bielefeldt  
Tlf.Ê29Ê16Ê05Ê50ÊÊe-mail:Êgb@km.dk 
TræffesÊbedstÊmandag-torsdagÊ9-13.ÊFredagÊ9-12. 
 
Provstisekretær Mathias Hede Madsen 
Tlf.Ê23Ê23Ê78Ê35ÊÊÊe-mail:Êmhm@km.dk 
TræffesÊbedstÊtirsdag—torsdagÊ9-13 
 
Personalekonsulent Jacob Lysemose 
Tlf.Ê22Ê58Ê29Ê11ÊÊÊe-mail:Êhrsyd@km.dk 
 
Personalekonsulent Elisabeth Oxholm Loft.  
Tlf.Ê29Ê16Ê05Ê20ÊÊe-mail:Êhrsyd@km.dk 
 

Bygningsrådgiver Michael Schmidt  
Tlf.Ê20Ê56Ê19Ê11ÊÊÊe-mail:Êmisch@km.dkÊ 
 
Skole-kirkekoordinator   
Tlf.Ê24Ê85Ê00Ê84Êe-mail: skolekirkesyd@km.dkÊ 

Haderslev stift 
RibeÊLandevejÊ37 
6100ÊHaderslev 
Tlf.Ê74Ê52Ê20Ê25ÊÊe-mail:Êkmhad@km.dk 
Telefontid:Ê 
mandag—torsdagÊ9,30—15,00 
fredagÊ9,30—14,00 
 
Folkekirkens intranet (FIN) 
LogÊindÊvia:Êwww.folkekirkensintranet.dkÊÊ 
 


