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Kaere menighedsradsmedlem

Tillykke med opgaven som medlem af menighedsradet i dit sogn og tak for en-
gagementet!

I provstiudvalget for Aabenraa provsti, og som provst og provstisekretzer, glae-
der vi os til samarbejdet og vi vil med denne folder gerne hjzelpe pa vej.

At veere menlghedsradsmedlem er ikke kun at ggre en indsats for sin lokale
kirke, men ogsa at blive en del af den nationale organisation "Den danske Fol-
keklrke"

Folkekirken er pa mange mader en szerlig konstruktion. Den er pa en 0g samme
tid hierarkisk opbygget og meget lidt topstyret. Som menighedsrdd har man
virkelig stor frihed og reel indflydelse, samtidig med at man kan opleve, at
"systemet” er tungt og besveerligt.

Sogn, Provsti, Stift og Kirkeministerium. S&dan kaldes de forskellige niveauer i
Folkekirken. Denne folder forteeller meget mere om hvilke kompetencer og
opgaver, der ligger pa de forskellige niveauer. Men vigtigst er det,at vi
samarbejder om vores fzlles opgave.

Som menighedsrddsmedlem afleegger man et Igfte:

Undertegnede erkleerer herved p8 aere og samvittighed, at ville udfgre det mig
betroede hverv i troskab mod den danske evangelisk-lutherske folkekirke, s§ at
den kan byde gode vilk8r for den kristne menigheds liv og vaekst.

Det er alts3 den kristne menigheds liv og veekst man har sagt ja til at ville ar-
bejde for. At have det for gje, kan veere en god rettesnor i arbejdet.

Menighedsradet bgr hele tiden spgrge sig selv; "Tjener den beslutning vi er ved
at tage, den kristne menigheds liv og vaekst?”

Det samme spﬂrgsmal stiller vi os, nar vi skal beslutte os for noget i Provstiud-
valget i Aabenraa og sadan er tllgangen 0gsa i Haderslev stift.

Vi hdber arbejdet i menighedsradet og vores samarbejde bliver til glaede og til
menighedens liv og veekst—og at denne folder kan veere til hjzelp.

Mange hilsener
Provstiudvalget for Aabenraa Provsti
Provst Kirsten Sgnderby

Provstisekretzer Gitte Bielefeldt.

’ FOLKEKIRKEN



Indholdsfortegnelse Side
Forord v. provst Kirsten Sgnderby 2
Samarbejdspartnere 3—9
Folkekirken IT 10—12
Menighedsradets gkonomi 13—16
Hvem har kompetencen i de enkelte sager 17—19
Kirkedret i menighedsradet 20—21
Kend din kirke 22—24
Find inspiration 25

Det gode menighedsrdd i Aabenraa provsti 26
Samarbejdspartnere diagram 27
Kontaktoplysninger 28




Samarbejdspartnere

Aabenraa provsti — www.aabenraaprovsti.dk

Geografisk er Aabenraa provsti sammenfaldende med Aabenraa kom-
mune og bestar derfor af alle sogne i kommunen. Tilsammen er der 24
sognekirker, 20 sogne og 19 menighedsrad i Aabenraa provsti.

Aabenraa provsti ledes af provst Kirsten Kruchov Sgnderby.

Det er hendes og provstiudvalgets opgave, at stgtte op om arbejdet i de
lokale menighedsrad.

Provsten er daglig leder for praesterne.

Sammen med provstiudvalget fgrer provsten desuden tilsyn med folke-
kirkens bygninger og forvalter gkonomien i provstiet.

Ved siden af sin gerning som provst, er Kirsten Kruchov Sgnderby sog-
nepraest i Aabenraa sogn.

o Provst Kirsten Kruchov Sgnderby

Kontaktes vedrgrende daglig ledelse af praesterne, eventuelle konflikter,
planer om stgrre tiltag i sognene m.m.

Email: KKS@km.dk , TIf. 29 16 05 51

° Provstisekretaerne:

o Gitte Albaek Bielefeldt og Mathias Hede Madsen
Kontaktes vedrgrende alt muligt.

Er Ii tvivl om noget? —s3 ring eller skriv!

E-mail: gb@km.dk TIf. 29 16 05 50

Provstikontoret ligger Jernbanegade 15, i Aabenraa (det gamle posthus)

Indgang




Aabenraa provsti:

Geografisk er Aabenraa Provsti sammenfaldende med Aabenraa kommune og
bestar derfor af alle sogne i kommunen.

Tilsammen er der 24 sognekirker, 20 sogne og 19 menighedsrad i Aabenraa
Provsti.

Provstiet er ramme om gkonomisk koordinering mellem sognene i provstiet.
Provstiet er ogsd ramme om tilsyn med menighedsrad, kirker og kirkegarde
i provstiets sogne.

Provstiet er desuden i stigende grad ramme om samarbejde mellem sognene i
forhold til s3vel kirkelige aktiviteter som administrative opgaver.

Hjzelp til opgaverne i menighedsradet

Aabenraa provsti har ansat forskellige fagfolk, som menighedsréddene kan traekke
pa. Radgivning er gratis

Personalekonsulenterne

Kontaktes vedrgrende personalespgrgsmal, hjeelper til ved anseettelse, stillings-
normering, konflikter m.m.

Personalekonsulent Elisabeth Oxholm Loft. TIf. 29 16 05 20
Personalekonsulent Jacob Lysemose. TIf. 22 58 29 11
Personalekonsulenterne har fzelles e-mail: hrsyd@km.dk

Bygningsradgiver

Arkitekt Michael Schmidt

Kontaktes hvis menighedsradet har planer om istandsaettelse, ombygning, stgrre
bygningsprojekter m.m. Radgiver om alt vedr. bygninger, medvirker pa syn.
E-mail: misch@km.dk TIf. 20 56 19 11

Skole-kirkekoordinator

Varetager skole-kirkesamarbejde, undervisningsmaterialer m.m.
Se mere om skole-kirkesamarbejdet pd www.skole-kirke-syd.dk
E-mail: skolekirkesyd@km.dk TIf. 24 85 00 84

Regnskabsfgrere

Der er fzelles regnskabsfgrere ansat af menighedsradene to forskellige steder:
Aabenraa sogn og Rise sogn.



Provstiudvalget afholder som regel mgde den fgrste tirsdag i
maneden.

Datoerne kan ses pa provstiets hjemmeside: www.aabenraaprovsti.dk
Sager til behandling, skal vaere indsendt senest 10 dage fgr mgdet.

Oplysning om provstiet: der kan findes statistik m.m. pa provsti.dk—se under Aabenraa
provsti.

Malsaetninger for Aabenraa Provstiudvalgs virke
Vedtaget p§ provstiudvalgsmade d. 7. februar 2023

Provstiudyalget for Aabenraa er sat i verden, fordi evangeliet skal for-
kyndes pa de bedst mulige vilkar i Aabenraa Provsti og med den mang-
foldighed, som er et vilkar i et provsti med mange traditioner, flere
sprog og kulturelle lag.

Det betyder for provstiudvalgets arbejde:

At provstiudvalget bdde indadtil i forhold til egen sagsbehandling og ud-
adtil i forhold til tilsynsopgaven, ma sta for legalitet, serigsitet og or-
dentlighed.

At provstiudvalget ma fglge og seette sig ind i politiske og kirkelige
dagsordener og beslutninger, som kan have betydning for sognenes for-
hold.

Og
At provstiudvalget ma vaere opmaerksom pa og respektfuld overfor de
lokale saerpraeg, seerlige opgaver, historiske og kulturelle szerpraag.

Provstiudvalget skal pd denne baggrund stgtte, vejlede og inspirere.

Dette bgr ggres pa et forstaeligt sprog, med fokus pa at bevare et folke-
ligt og lokalt engagement omkring sognenes kirker og evangeliets for-
kyndelse.

Provstiudvalget mener, at teamsamarbejde pa tvaers af menighedsrad
0g sognegranser er ngdvendigt.

I indevaerende periode vil provstiudvalget arbejde szerligt for, at skabe
rum for samtale og initiativer for menighedsradene og medarbeJderne i
geografiske teams omkring fglgende udfordringer:

Vigende dabstal

Vigende tilslutning til de traditionelle kirkelige handlinger
Grgn omstilling

Arbejdsmilj@

Stigende krav til menighedsraddenes arbejdsopgaver




Provstiudvalget

Provstiudvalget bestar, udover provsten, af 1 repraesentant for
preesterne samt 7 medlemmer valgt af menighedsradene i prov-
stiet.

Provstiudvalget har til ansvar at holde styr pd8 menighedsradenes
gkonomi og administration.

Udvalget skal ud fra menighedsradets budgetter fordele kirke-
skatten til de forskellige sogne provstiet.

Provstiudvalgets opgaver:

gkonomi

Provstiudvalget fastseetter efter budgetsamradet rammebevilling
for kirkekassens driftsudgifter og bevilling for kirkekassens an-
laegsudagifter.

Provstiudvalget pdser, at kirke- og praestegdrdskassernes budget
er i overensstemmelse med de fastsatte rammer og bevillinger.
Er dette ikke tilfaeldet korrigerer provstiudvalget budgettet.

Provstiudvalget udgver legalitetskontrol af kirke- og preestegards-
kassernes budget.

Provstiudvalget vaelger uden for sin midte en bygnlngskyndlg, til
sammen med provsten at foretage syn over kirke og kirkegard,
praestebollger og anden fast ejendom, der bestyres af menig-
hedsrddet p& kirkens eller praesteembedets vegne.

Alle bygninger skal synes ved provstesyn hvert 4. ar.

Provstiudvalget skal afgive erklaering i fglgende sager:
Sager om kgb, salg, opfgrelse, nedrivning, istandsaettelse eller
ombygning af fast ejendom, som efter de geeldende regler skal
forelaegges Stiftsgvrigheden eller Kir-
keministeriet til godkendelse.

Valg til provstiudvalg

Provstiudvalgsmedlemmerne veelges
af menighedsrddene i provstiet.

Der er valg til provstiudvalget hvert
4, 3r.

Der valg til provstiudvalget i efteraret
2025.

Provst Kirsten Sgnderby er formand
for provstiudvalget i taet samarbejde
med naestformand Jes Iversen.




Haderslev stift (stiftsgvrigheden):

Aabenraa provsti er et af 7 sydgstjyske provstier, der sasammen med
Sydslesvig udggr Haderslev Stift. Biskop og stiftets administration hol-
der til i Haderslev, hvor domkirken ligger.

Marianne Christiansen er biskop over Haderslev Stift. Det er hendes
opgave at vejlede menighedsrad ved preestevalg, ordinere og fgre til-
syn med praster samt opmuntre og inspirere sognene.

Stiftet bestar af en administration, der yder rddgivning i sager om lgn,
personale og jura samt lokalplaner, byggesager og 13n.

Tjenestevejen gar altid gennem provstiet, men menighedsrad kan frit
benytte stiftets ekspertise. Provstierne kan desuden traekke pa ekster-
ne konsulenter tilknyttet stiftet.

Stiftsgvrigheden er den gverste myndighed og bestar af biskoppen
og statsforvaltningsdirektgren. Her er stat og folkekirke ligeveerdige i
tilsynet med forretningsgangen i provstiudvalg og menighedsrad.

Stiftsradet har til opgave at styrke kirkens liv og vaekst.

Deres fokusomrader er lige nu Global kirke, Teologi for voksne, mi-
granter m.m. Biskoppen og domprovsten er faste medlemmer af ra-
det, som bestar af en repraesentant for hvert provsti valgt af menig-
hedsradene i stiftet samt 1 provsterepraesentant, 3 praesterepraesen-
tanter og 1 medarbejderrepraesentant.

En gang om aret i september inviterer biskoppen alle menighedsrads-
medlemmer, ansatte og praester til mgde kaldet landemode, og hvert
andet ar afholdes stiftsdag.

Lees mere pa www.haderslevstift.dk




Kirkeministeriet

Folketinget og kirkeministeren er den gverste myndighed i den danske
folkekirke. Det er lovfaestet i grundlovens § 4: Den evangelisk-
lutherske kirke er den danske folkekirke og understgttes som sadan af
staten.

Kirkeministeren har ansvar for folkekirkens fzelles gkonomi, styrelse og
preester. Kirkeministeren fastsaetter efter hgring i budgetfglgegruppen
det samlede budget for faellesfonden. I budgetfglgegruppen er bade
biskopper, provster, stifter, kirkeministerium og Landsforeningen af
menighedsrad repraesenteret.

Faellesfonden finansieres af kirkeskatten og daekker fx udgifter til Ign,
administration, uddannelse og it.

Landsforeningen for menighedsrad

Landsforeningen er interesseorganisation for menighedsrad i Danmark.
De yder rad og vejledning til lokale menighedsrdd og varetager menig-
hedsradenes interesser i mange forskellige sammenhange. Desuden

udbyder landsforeningen kurser for me- ‘ pa n '

nighedsrdd. Lees mere pa
www.menighedsraad.dk sy
Landsforeningen bestar af ca. 50 di- *
striktsforeninger. [ # ]
Den lokale hedder Den Sgnderjyske For- ﬁ
ening. Det er et lokalt debat- og idéfo- $ %
rum, der ogsa udbyder kurser. ‘
7% “, %
' e ‘

Distriktsforeningen har ikke egen hjem-
meside, men kontaktoplysninger kan
findes pa8 www.menighedsrad.dk

Samarbejde med andre sogne

En del sogne samarbejder om forskellige opgaver. Det kan veere feelles
regnskabsfgrer, faelles organist og kirkesanger, kirkegdrdssamarbejde
m.m.

Andre sogne mgdes en gang i mellem i "teams”, for at Igse feelles op-
gaver eller drgfte menighedsradsarbejde.
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Folkekirkens IT

FORSIDE ~ TEMAER NYHEDER  VEJLEDNINGER SKABELONER SYSTEMER ‘ DINE PERSONLIGE VALG @) ‘ ‘ LOG IND ‘

Folkekirkens IntraNet Mine genveje

Velkommen til Folkekirkens IntraNet. Her finder du feelles viden, nyheder og inspiration til dit arbejde e EDsADSPosTIASSE
i folkekirken. Du er nu pé intranettets abne del, hvor alt materialet er frit tilgeengeligt for alle  Peepearmehniioen
interesserede.

Folkekirkens Intranet, FIN

P& FIN findes viden, faelles nyheder og inspiration til arbejdet i folkekir-
ken.

I den abne del er materialet frit tilgaengeligt, mens man kun kan logge
pa den lukkede del med MitID, hvis man er blevet tildelt en licens af for-
manden.

Her er adgang til menighedsrddets postkasse og til at arbejde i lukkede
IT systemer.

Det er vigtigt som menighedsrddsmedlem at bruge FIN, for det er her,
man modtager post og finder vaerktgjer.

Hvis ikke menlghedsradet har tilkgbt licenser til alle, kan I aftale, at en
af de to menlghedsradsmedlemmer med gratis Ilcenser sender posten
videre til de andre radsmedlemmer.

Log pa FIN

Der logges pa FIN direkte eller via knap gverst pa stiftets eller Landsfor-
eningen af menighedsrdds hjemmeside. www.folkekirkensintranet.dk

FIN forsiden (den dbne del)

P& forsiden af Folkekirkens Intranet kan man tilga de vejledninger, ska-
beloner og systemer, der er brug for i menighedsradsarbejdet. Desuden
findes temaer og nyheder om folkekirken.

@verst i hgjre hjgrne er der sggefunktion samt en materialebank med
foto og grafik, som frit kan benyttes i folkekirken.

I hgjre side findes login til den lukkede del af Folkekirkens Intranet. Det
er ogsa her under Personlige valg, man kan indstille siden, s& den pas-
ser til ens rolle i folkekirken og til det relevante stift.

FIN adgang for menighedsradsmedlemmer

Hvis der betales licens, kan alle menighedsradsmedlemmer fa adgang til
den lukkede del. Licenser tildeles p& Kirkeportalen.
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Kirkeportalen

Folkekirkens IntraNet Mine genveje

ye\kommen il Fn\kek\rkleqs IntraNet. fier finder du flles vin:en, nyhedgrpg inﬁpi(atinn til di* arbejde MENIGHEDSRADSPOSTKASSE
i folkekirken. Du er nu pi intranetiets abne del, hvor alt materialet er frit tilgeengeligt for alle
interesserede.

Ga il postkasse og arkiv

Intranettet har ogsa en beskyttet del, hvor du skal bruge dit Mit-ID for at logge ind, hvis du ikke har en KIRKEPORTALEN
km.dk mailadresse. Her kan du dele viden i lukkede grupper, sende fortrolige mails og arbejde i it-
systemer, der behandler personfelsomme oplysninger. Klik pa knappen “"Log ind” everst til hajre.

Budget, regnskab og dokumentarkiv

Har du spergsmél eller problemer? Find hjzelp under "Kontakt™ i menuen gverst.

Man far adgang til Kirkeportalen fra FIN.

Kirkeportalen er en faelles indgang pa intranettet til data, funktioner og
programmer som anvendes af menighedsrad, provstier og stifter m.fl.

Portalen er et dokumentarkiv til falgende:

- Alle oplysninger vedr. regnskab og budget

- Lensedler for personalet

- Oplysning om gravstedskapitaler

-Dokumentarkiv, hvor menighedsradet skal laegge alle vigtige
papirer (ansaettelsesbeviser, referater fra menighedsradsmader,
synsreferater osv.)

-Tildeling af licens til menighedsrddsmedlemmer og personale

Kirkeportalen er et vigtigt arbejdsredskab for formand, kasserer
og regnskabsfgrer

Support til folkekirkens intranet

Hvis du trykker pa knappen Support f& FIN kommer du til en side med
nyttige vejledninger til elle systemerne.

Du kan ogsa ringe til kirkeministeriets support pa tIf. 70 20 25 95

Vejledning til Kirkeportalen

o Kirkeportal &) Test Sogns Menigheds *

{2} / Kirkeportal / Test Sogns Menighedsrad 7000 / Forside

= Kirkeportal
Tryk pa knappen I i hgjre gverste hjgrne for at komme til vejledningerne
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www.sogn.dk

Sogneportalen udgives af Folkekirkens It R _
og informerer om alle sogne i Danmark, g SOGN. DK
inklusiv dit lokale sogn.

For hvert sogn er der kontaktoplysninger, kalender, fakta om sognet og
gkonomien. Desuden vil der vaere et link, hvis sognet har sin egen hjem-
meside.

Menighedsrddet kan selv redigere i dele af sogn.dk via FIN (se under ad-
gange—sogn.dk admin).

www.menighedsraad.dk

Landsforeningen af menighedsrad er en interesseorganisation, som de
fleste menighedsrdd er medlem af.

P& deres hjemmeside kan du lase om organisationen og deres medlems-
ydelser. De tilbyder kurser, radgivning om jura, personale, gkonomi og
strukturaendringer samt konsulentydelser i forbindelse med regnskab,
udvikling af din lokale kirke, konflikthandtering og kriseskommunikation.

www.aabenraaprovsti.dk

Aabenraa provsti har en hjemmeside med mange nyttige informationer.
Her kan man finde kontaktoplysninger, en oversigt over aktiviteter i prov-
stiet, oplysninger om provstiudvalget, referater fra provstiudvalgsmgder,
information om budget og regnskab og mange andre nyttige oplysninger.
Under fanebladet menighedsrad finder man oplysninger saerligt for me-
nighedsrdd. Fra forsiden er der adgang til feelles projekter som skole-
kirkesamarbejdet og Jesus i Centrum.

www.haderslevstift.dk

Haderslev Stift har en hjemmeside med information om aktiviteter og an-
satte i stiftet. Her kan du finde kontaktoplysninger pa stiftets administra-
tion, der yder rddgivning til menighedsrdd i sager om lgn, personale og
jura samt lokalplaner, byggesager og 1&n. Du kan ogsa laese om stiftsrad,
stiftsudvalg og fokusomrdder. Desuden kan du laese om de arrangemen-
ter stiftet afholder og tilmelde dig.
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Menighedsradets gkonomi

I kirkelivet, sdvel som mange andre steder, er det gkonomien, der ab-
ner muligheder og saetter graenser for aktiviteterne.

Arbejdet med budget og regnskab er grundlaget for det kirkeliv, I gn-
sker at skabe i sognet.

@konomi er derfor et tilbagevendende punkt pa dagsordenen til menig-
hedsrddets mgder, som ikke kun kassereren, men alle medlemmer skal
forholde sig til.

Kirkekassen

Hvert menighedsrad har en kirkekasse, som rédet bestyrer. Kirkekas-
serne har udgifter i forbindelse med drift og vedligeholdelse af kirker,
kirkegdrde og praesteboliger samt andre bygninger og arealer, der tilhg-
rer sognene.

Derudover betaler kirkekasserne Ign til kirkefunktionaerer og daekker
udgifter i forbindelse med menighedsradet og kirkelige aktiviteter.

Kirkekassens indtaegt kommer primeert fra kirkeskatten eller den kirkeli-
ge ligning, som den ogsa kaldes. Desuden far kirkekassen betaling for
brug af kirke og kirkegdrde samt indtaegter fra kirkens kapitaler og fra
praesteboliger i form af lejeindtzegter.

Kirkeskat / kirkeligning

Kirkeskatten udggr stgrstedelen af
folkekirkens indtaegter, og det er
kun medlemmer af folkekirken, der
betaler kirkeskat.

S

-

Kirkeskatten beregnes ud fra fol-
kekirkemedlemmernes skattepligtige indkomst og opkraeves sammen
med skat til staten og kommunerne. Kirkeskatten bestar af den lokale
kirkeskat og landskirkeskatten.

Den lokale kirkeskat udggr knap 80 procent af folkekirkens indtaegter.
De resterende 20 procent er landskirkeskatten og statstilskud. Den loka-
le kirkeskat fastseettes faelles for alle sogne i en kommune.

Det betyder, at folkekirkens medlemmer i Aabenraa kommune betaler
samme procentsats i kirkeskat, men at der er forskel pa procentsatsen
kommunerne imellem.

Kirkeskatten i Aabenraa provsti er pd 0,95%.
13



Faellesfonden

Landskirkeskatten samles i feellesfonden, som er folkekirkens fzelles kas-
se. Kirkeministeren fastseetter budget for faellesfonden samt landskirke-
skattens stgrrelse, og faellesfonden administreres af kirkeministeriet.
Midlerne gar til at deekke en raekke faelles udgifter, der vedrgrer hele fol-
kekirken s& som Ign og pension til praester og andre kirkeligt ansatte
samt til en raeekke faelles folkekirkelige institutioner.

‘e’ B U
BIUDGET

0 0

Budgetlaegning for kirkekasser

Den &rlige budgetproces foregar i fem faser:

o Provstiudvalget fastsaetter den forelgbige driftsramme for kirkekas-
serne i provstiet. Der holdes budgetmg@gde med hvert enkelt menig-
hedsrad.

o Menighedsrddet modtager den forelgbige driftsramme og udarbej-

der et budget, der indeholder malsaetning for menighedsradet, et
forelgbigt driftsbudget, oversigt over de faste stillinger, samt evt.
gnsker om merudgifter eller bevilling til anlaegsudgifter i budget-

aret.

o Provstiudvalget modtager budgetterne og indkalder hvert enkelt
menighedsrad til budgetsamtale. Som regel i slutningen af april
méaned.

o Provstiudvalget gennemgar budgetterne og indkalder til budget-

samrad i slutningen af august maned. Her belyses de gkonomiske
forhold i provstiet i et flerdrigt perspektiv, og menighedsradenes
gnsker om nye stgrre udgiftskraevende opgaver til drift og anlaeg
drgftes.

o P& baggrund af budgetsamradet fastsaetter provstiudvalget den en-
delige og bindende driftsramme samt anlagsbevillingerne for kirke-
14 kasserne.



Regnskab for kirkekasser

Regnskabsaret for kirkekasser er kalenderaret, og regnskabet for
indeveerende ar fglges i kvartalsrapporter, der afleveres Igbende til
provstiudvalget. Selve regnskabsaflaeggelsen sker efterfslgende ar
og foregar i fem faser.

e Kasserer og regnskabsfgrer udarbejder et arsregnskab som be-
handles og vedtages i menighedsradet, fgr det afleveres til revisi-
on.

« Efter revision modtager menighedsradet protokollat og erklaering
fra revisor.

» Menighedsrddet behandler revisionsprotokollatet og indberetter
behandlingen.

e Provstiudvalget behandler menighedsrddets behandling og retur-
nerer regnskabet evt. med bemaerkninger.

» Menighedsrddet modtager regnskabet og behandler evt. bemaerk-
ninger, far godkendelsesprocessen afsluttes, og regnskabet offent-
ligggres pad www.sogn.dk.

Provstiets Reserve til uforudsete udgifter eller andet

Opstar der stgrre uopsaettelige udgifter i sognet, der ikke er taget
hgjde for i budgettet, er det muligt at sgge provstiets Reserve.

Indsend ansggning til: aabenraa.provsti@km.dk senest 10 dage fgr
provstiudvalgsmgde
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Stiftsmidler som Ian

Stiftsmidlerne anvendes som 13n til sognene, ndr byggeprojekter og
stgrre investeringer overstiger deres driftsramme.

Stiftsradet fastsaetter ind- og udlansvilkar, og sognene skal ansgge
provstiudvalget om I3n af stiftsmidler.

Laes mere om gkonomi

. P& FIN kan du lzese mere om den lokale gkonomi ved at vaelge
fanebladet Vejledninger—gkonomi i folkekirken. Her kan du laese
om regler og processer for gkonomi i menighedsrdd, provsti og
stift og i folkekirken generelt.

. P& www.retsinformation.dk kan du sgge og laese Bekendtggrelse
af lov om folkekirkens gkonomi.

o Find vigtige datoer i provstiet for budget og regnskab pa
www.aabenraaprovsti.dk

. P8 www.aabenraaprovsti.dk finder du ogsa ‘Arets gang for bud-
get og regnskab i Aabenraa provsti’, de aktuelle kirkeskatte-
beregninger m.m.
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Hvem har kompetence i de enkelte sager?

—

Menighedsradets kompetencer:

. Istandsaettelse af bygninger, der er under 100 ar gamle.

. AEndring eller istandsaettelse af inventar, der er under 100 ar
gammelt (dog ikke alter, dgbefont, praedikestol, varmeanlaeg,
tarnure, orgler og klokker, hvor stiftsgvrigheden har kompetencen
uanset inventarets alder).

. Anskaffelse, andring eller istandszettelse af mindre, flytbare org-
ler, automatiske ringeanlaeg og lydanlzeg, belysning af kirken
m.m. i kirken.

. Anskaffelse af Igse kunstgenstande og af tekstiler til kirken.

. Anskaffelse af inventar i gvrigt.

. Istandsaettelse af bygninger til brug for kirken eller kirkegdrden.

. Belysning eller befzaestelse af gange pa kirkegarden.

. Andre foranstaltninger vedrgrende kirke eller kirkegérd, hvor af-
gagrelsen ikke udtrykkeligt er henlagt til provsti udvalg eller stifts-
gvrighed.

o Almindelig vedligeholdelse af praesteboliger og landbrugsbygnin-
ger.

. Arligt syn af alle bygninger og kirkegdrde

Hvis menighedsrddet har planer om stgrre arbejder f.eks. istandsaet-
telse, nybygning m.m. s8 kontakt provstisekretaeren, som kan vejlede
om arbejdsgang, skonomi, kompetencer og gvrig hjalp.
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Provstiudvalgets kompetencer:

o /ndring og regulering af kirkegardens indretning.

. Fjernelse af treeer pa kirkegarden.

. Dreening af kirkegarde (dog ikke omfangsdraen omkring kirker, der er
over 100 ar gamie, hvilket kraever stiftsgvrighedens godkendelse)

o Alle spgrgsmal om forpagtning af preestegdrdsbrug, herunder salg
nedrivning og ombygning af landbrugsbygninger.

o Opfarelse, nedrivning, kgb, salg, ombygning eller udvidelse af praeste-
boliger inkl. kontor og evt. konfirmandstue.

o Ksab salg eller ombygning af en ek5|sterende bygning udenfor kirke-
garden til brug for kirken eller kirkegarden.

o Kgb og salg af arealer til brug for kirken eller kirkegdrden.

o Opfarelse eller nedrlvnmg af bygninger udenfor kirkegarden til brug for
kirken eller kirkegdrden.

o Der afholdes provstesyn i de enkelte sogne hvert 4. ar. Her deltager
provsten, medlemmer af provstiudvalget og provstiets bygningskyndi-
ge

Hvem mi hvad, nar menighedsradet vil

bygge - vedligeholde - renovere - anskaffe - kgbe - scelge P-plads

FA et hurtigt overblik over, hvem der bestemmer hvad
ibyggesager indenfor folkekirken | | ‘ | |

Godkendelseskompetence: “
/\
Eﬁm s
I pé kirkegard

Omfangsdran

== Stiftspvrigheden

ZANMN—————
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Kirkebygning over 100 ir - altid

Inventar over 100 ir

\ [ P —— mimiml Altid, uanset alder:
- & o SiE=a Alter, dgbefont, praedikestol, varmeanlag,
Lzs mere om kirkens byggesager udenfor gravomraderne tarnur, orgel og Klokke

ivejledningen om bygninger og
arealer.
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Arbejdsplads under fanen
"Handbgger” og i feltet
"Bygninger og arealer”.

B

Fredet bygning
udenfor kirkegard




Haderslev stifts kompetencer (stiftsgvrigheden):

Udvidelse, ombygning og aendring af kirke-
bygninger uanset disses alder.

Istandsaettelse af kirkebygninger, der er
over 100 ar gamle.

Restaurering af kalkmalerier efter et af me-
nighedsradet indhentet forslag fra National-
museet.

AEndring og istandsaettelse af inventar, der er over 100 ar gammelt,
efter et af menighedsradet indhentet forslag fra Nationalmuseet.

Anskaffelse, eendring eller istandsaettelse af alter, dgbefont, preedike-
stol, varmeanlaeg, tarnure, orgler eller klokker (inkl. armatur og klok-
kestol og forslag til inskription af ny klokke).

Fjernelse af inventar og udsmykning af kunstnerisk eller historisk
veerdi.

Anskaffelse af ikke-lgs kunstnerisk udsmykning af kirken.

Andring eller istandsaettelse af bestdende kunstnerisk udsmykning.
Hvis udsmykningen er over 100 ar gammelt skal menighedsradet ind-
hente forslag fra Nationalmuseet forinden sagen forelaegges for stifts-
gvrigheden.

Andring, omsaetning eller nedrivning af kirkegdrdens indhegning eller
indgangspartier.

Anlzaeggelse og aendring af parkeringspladser ved kirker.

Kirkeministeriets kompetencer:

Kgb af praestegdrdsbrug.
Opfarelse eller nedbrydning af kirkebygninger.

Opfarelse af krematorier.

Kirkeministeriet 5



Kirkedret i menighedsradet

Kirkedret starter fgrste sgndag i advent, men da de faste datoer i Igbet af 3ret
rimaert vedrgrer regnskabet og fglger
b etartor S ors ML &

kalenderaret, starter folgende oversigt ’J 7
Arshjulet bgr dog indeholde meget 5 ]5 //
f

med januar og slutter med december.
mere end kalenderen her.

Kig p& "Arets gang for budgetter og 292‘;
regnskaber” pa “ Z/Zj.

www.aabenraaprovsti.dk og fyld jeres ,,

egne aktiviteter i. Fx. APV, arrange-

menter, 1. og 2. behandling af bud- %7/ ]
get, deadlines, kirkeblad, kurser, menlghedsradsmﬂder MUS- samtaler syn, ud-
valgsmgder, m.m.

Januar

Aabenraa provsti holder nogle ar Stormgde for alle menighedsrad og praester i
provstiet.

Februar

Haderslev stift laver hvert andet ar i februar eller marts stiftsdag for alle menig-
hedsrddsmedlemmer, praester og ansatte i stiftet.

Marts

31.03 Kvartalsrapport indsendes til Aabenraa provsti senest 2 maneder efter
kvartalet.

April

01.04 Arsregnskab indlaeses i skonomiportal og overfgres til Kirkeportalen. Un-
derskrevet beslutningsprotokol indlaeses i Kirkeportalen. 15.04 Provstiudvalget
udmelder de forelgbige driftsrammer for naeste ars budget.

Der holdes budgetmgder med alle menighedsrad og provstiudvalget
Maj

Konfirmationer.

Juni

15.06 Forelgbigt budget for naeste ar indlaeses pa Kirkeportalen.
Underskrevet beslutningsprotokol indlaeses pd Kirkeportalen.

30.06 Kvartalsrapport indsendes til Aabenraa provsti senest 2 maneder efter
kvartalet.

Arsmgde i Landsforeningen af Menighedsrad.
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Juli
Sommerferie.
August

Provstiets budgetsamrad finder sted i slutningen af august. Invitation udsendes
lige efter sommerferien.

September

Haderslev Stift afholder mgde kaldet landemode for alle menighedsrédsmedlem-
mer, preester og ansatte i stiftet.

15.09 Menighedsradet modtager arsregnskab med protokollat og erklzering fra
revisor via Kirkeportalen.

30.09 Kvartalsrapport indsendes til Aabenraa provsti senest 2 maneder efter
kvartalet.

Oktober

15.10 Menighedsradet behandler og indberetter behandling af revisionsprotokol-
lat P& Kirkeportalen.

November

15.11 Menighedsradet modtager det godkendte arsregnskab fra Provstiudvalget
via Kirkeportalen

15.11 Endeligt budget for naeste ar indlaeses i skonomiportal og overfgres til Kir-
keportalen. Underskrevet beslutningsprotokol indleeses pa Kirkeportalen.

Forste sgndag i advent starter nyt kirkear, og inden da skal der vaelges formand,
naestformand og enkeltmandsposter for det nye ar.

December
Mere detaljeret &rshjul for budget og regnskab i Aabenraa provsti kan ses pa:

www.aabenraaprovsti.dk—se under Menighedsrdéd—budget og regnskab
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Kend din kirke

Dette afsnit handler ikke specifikt om
din kirke, men er en opfordring og en
hjeelp til at laere din kirke bedre at
kende.

Kirkelivet

Kirkelivet er alt, hvad der foregar i og
omkring kirken. At deltage i kirkelivet
er en forudsaetning for at forstd det arbejde, der foregar i menighedsra-
det.

Som nyt menighedsrddsmedlem kan man ikke vaere med i alt, hvad der
foregdr, og man kan ikke have detaljeret kendskab til alle dele af kirkeli-
vet.

Ingen forventer, at du fra start har tjek pa det hele. Tag dig tid til at
seette dig ind i forholdene og stille spgrgsmal. Gegr brug af de ansatte og
menighedsraddsmedlemmer, der har mere erfaring end dig. Veer 8ben og
nysgerrig. G& pa opdagelse i alt det nye, og deltag i kirkelivet i det om-
fang, du kan, vil og har lyst til.

Sogn eller pastorat

Din kirke ligger i et sogn. Sognet er et geografisk afgraenset omrade,
hvor de medlemmer af folkekirken bor, som hgrer til din kirke.

Nogle steder hgrer flere sogne sammen under et praesteembede i et pa-
storat.

Kirke, sognehus, graverfaciliteter og praestebolig

Din kirke er en konkret bygning, men der er ofte ogsa et sognehus, gra-
verfaciliteter samt en eller flere praesteboliger. Disse bygninger admini-
streres af menighedsrddet, og det er en god idé at lsere dem at kende.
Praesteboliger er private hjem, men du kan orientere dig om, hvor de lig-
ger, og hvordan de er indrettede.

Kirken og soghehuset og de gvrige bygninger er helt klart et besgg veerd.
Tag til gudstjenester i din kirke, og deltag i arrangementer i dit sogne-
hus, s& du oplever bygningerne i brug. F& ogsd gerne en medarbejder til
at vise dig rundt og fortzelle om bygningerne.

Hjzelp til bygninger: kontakt provstiets bygningsradgiver
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Menneskene
Menighedsrad

Menighedsradet vaelges blandt og af de folkekirke-medlemmer, der bor i
sognet/pastoratet.

Radets hovedopgaver er administration, personale og gkonomi med det
formal at fremme kirkens liv og vaekst.

Antal medlemmer i menighedsradet fastsaettes efter antal folkekirkemed-
lemmer i sogn/pastorat opgjort af Danmarks Statistik pr. 1. januar i det
ar, der er menighedsradsvalg.

Antallet af menighedsr&d medlemmer udger 5 for det fgrste tusinde og
yderligere et medlem for hvert pabegyndte tusinde, dog ikke over 15 i alt.

Et menighedsrad bestdr af en formand, naestformand, kasserer, kirkevaer-
ge, kontaktperson og evt. menige medlemmer.

Se pjecerne fra Aabenraa provsti med funktionsbeskrivelser for hver en-
keltmandspost (findes pa provstiets hjemmeside).
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Ansatte i kirken

Praesten er ansat af kirkeministeriet, men valgt af menighedsradet.
Preestens opgave og ansvar er gudstjenester, dab, konfirmandundervis-
ning og konfirmation, begravelser og vielser.

Preesten er fgdt medlem af menighedsradet og deltager i arbejdet med
det kirkelige liv i sognet. I sin forkyndelse er praesten uafthangig af me-
nighedsradet.

Alle andre medarbejdere i kirken er ansat af menighedsradet. Det vari-
erer dog hvem og hvor mange, der er ansat i de enkelte kirker.

Organisten og kirkesanger/kor har til opgave at levere musik til guds-
tjenester, kirkelige handlinger og evt. koncerter.

Kirketjeneren ggr kirken klar og medvirker ved gudstjenester. Kordeg-
nen Igser administrative opgaver, men medvirker ogsa ved gudstjene-
ster.

Kirke- og kulturmedarbejderen har forskellige opgaver i forbindelse
med kirkelivet, men hvilke varierer fra kirke til kirke.

Graveren er ansvarlig for kirkegérden og er ofte ogsé kirketjener..

Hjaelp til alt vedr. personale: kontakt personalekonsulenterne i provstiet

ot f‘sﬁ?

Menigheden

Nar vi taler om menigheden, mener vi ofte de mennesker, vi kender fra
kirken, men menigheden omfatter hele sognet/ pastoratet. Kirken er
forpligtet pd at betjene alle folkekirkens medlemmer i sognet/
pastoratet.
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Find inspiration

Alle kirker har en hjemmeside pa www.sogn.dk, hvor du kan lsese om
stedet, gkonomien m.m.

o De fleste kirker har deres egen hjemmeside. Den dukker typisk
op, nar du googler kirkens navn, men ellers finder du linket pd
www.sogn.dk.

. Mange kirker har kirkeblade eller nyhedsbreve, der giver indblik i
det lokale kirkeliv. De ligger ofte som pdf filer til download pa kir-
kens hjemmeside.

. Hvis du vil vide mere om en kirke, kan du som regel finde guds-
tjenestetider, aktiviteter, mgdedatoer, mgdereferater m.m. pa kir-
kens hjemmeside.

. Tag pa besgg i nabosogne og fa indblik i, hvordan de driver kirke.

Faelles annoncering

Fra 1. januar 2025 er der faelles annoncering af alle arrangementer og
gudstjenester i provstiet.

Der er i en forsggsperiode pa 2 ar kgbt 2 helsider i Aabenraa Ugeavis
hver 14. dag.

Kontaktperson: sogneprast Ann Bork Damsgaard

TIf. 40 25 55 92 e-mail: abd@km.dk
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I Aabenraa provsti arbejder menighedsradene ud fra nogle faelles dog-
mer.

Vi minder hinanden om, at det gode menighedsrad:

o Hele tiden taenker p& sammenhaengen mellem det vi beslutter og
det evangelie vi skal forkynde.

o Er bevidste om, at bade fadte (praester) og valgte medlemmer af
radet er gyldige menighedsradsmedlemmer og skal samvirke om
b&de forkyndelse, bygninger, gkonomi og arbejdsgiveransvar.

. Har talt abent om medlemmernes forventninger til arbejdet. Alle
har haft mulighed for, at byde ind med hvilke evner, interesser og
kompetencer man har og hvor megen tid man har mulighed for at

bruge.
o Har kendskab til Folkekirkens organisation og struktur.
o Har talt om roller og graenser i samarbejdet mellem praest og me-

nighedsrad. Kender til reglerne p& omradet.
. Har aftalt klare rammer for underudvalg.

o Har haft en visionssamtale om hvordan menighedsradet gnsker at
prioritere bedst muligt, for at vaere “Kirke pa vores sted”

o Har talt 8bent om forventninger om kirkegang. Hvor meget kan
man forventes at g3 i kirke, nar man er medlem af menighedsra-
det. Skal der eventuelt veere en kirkegangsturnus, sa der altid er
mindst et medlem af menighedsradet i kirke hver sgndag?

o Anerkender hinandens og sine medarbejderes arbejde. Alle har
brug for god feedback og konstruktiv kritik!

o Aftaler og vedligeholder en kultur, hvor alle spgrgsmal er gode
spgrgsmal.

. Far gjort hvad man har aftalt at

gore.
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Provstikontoret:

Jernbanegade 15

6200 Aabenraa

e-mail: aabenraa.provsti@km.dk

Provst Kirsten Kruchov Sgnderby
TIf. 29 16 05 51 e-mail: kks@km.dk

Provstisekretzer Gitte Albaek Bielefeldt
TIf. 29 16 05 50 e-mail: gb@km.dk
Traeffes bedst mandag-torsdag 9-13. Fredag 9-12.

Provstisekretaer Mathias Hede Madsen
TIf. 23 23 78 35 e-mail: mhm@km.dk
Treeffes bedst tirsdag—torsdag 9-13

Personalekonsulent Jacob Lysemose
TIf. 22 58 29 11 e-mail: hrsyd@km.dk

Personalekonsulent Elisabeth Oxholm Loft.
TIf. 29 16 05 20 e-mail: hrsyd@km.dk

Bygningsradgiver Michael Schmidt
TIf. 20 56 19 11 e-mail: misch@km.dk

Skole-kirkekoordinator
TIf. 24 85 00 84 e-mail: skolekirkesyd@km.dk

Haderslev stift

Ribe Landevej 37

6100 Haderslev

TIf. 74 52 20 25 e-mail: kmhad@km.dk
Telefontid:

mandag—torsdag 9,30—15,00

fredag 9,30—14,00

Fajkekirkens intranet (FIN)
Log ind via: www.folkekirkensintranet.dk



