Sidste frist

Budget

Fremhaevet med gult = ting der skal med pa8 menighedsrddsmgde

Regnskab

Fremhaevet med gult = ting der skal med p& menighedsrddsmgde

Senest 31. januar

Bogfgring i foregdende ars regnskab afsluttes

Forar

Menighedsradet skal indkalde til et menighedsmgde om foraret,
efter afleeggelse af regnskabet for sidste ar, men inden
menighedsradet afleverer forslag til budget til provstiudvalget.

P38 dette mg@de skal regnskabet forelaegges og der skal veere dialog
med menigheden om det kommende ars aktiviteter og budget.

Senest 1. april

e Regnskabet skal veere godkendt og underskrevet af
menighedsradet

e Regnskabet afleveres elektronisk via Kirkeportalen til
provstiudvalget.

e Kopi af underskrevet beslutningsprotokol/referat af magdet
hvorpd regnskabet er godkendt, skal indlaeses i Kirkeportalen
under “"Godkendelse af regnskab”.

e Godkend regnskabet til revision

Vigtigt: Det skal fremga af referatet hvilken udgave af regnskabet
der er godkendt (dato og klokkeslaet)

Senest 15. april

Provstiudvalget meddeler til menighedsrddene de forelgbige
rammer for driftsbudgettet for det kommende budgetar.
Rammerne udmeldes ogsa til Kirkeportalen

I april maned afholder provstiudvalget budgetmgder med alle
menighedsrad.

Senest 1. maj

Kvartalsrapport for 1. kvartal (2 siders udgave) sendes pr. e-mail til
provstiudvalget (aabenraa.provsti@km.dk)

Kvartalsrapporten behgver ikke vaere underskrevet af
menighedsradet.

Senest 1. juni

Regnskabet indsendes til revisor med bilag i henhold til
materialeliste.




Senest 15. juni

Menighedsradets forelgbige budgetbidrag skal vaere godkendt
pa menighedsrddsmgade.

- Budget indberettes til provstiudvalget via Kirkeportalen (skal
forinden vaere godkendt p& menighedsrddsmgade).
Budgetbidraget skal indeholde:

« Et forelgbigt driftsbudget over budgetaret og de tre
budgetoverslagsar. Driftsbudgettet skal overholde den
forelgbige driftsramme, som provstiudvalget har
udmeldt.

e En oversigt over de faste stillinger, som budgettet
omfatter. Stillingskvoten for den enkelte kasse skal
anfgres.

e Eventuelle gnsker om merudgifter i budgetaret eller i
budgetoverslagsdrene, som ikke indgar i det forelgbige
driftsbudget. Der skal anfgres en kort begrundelse for
gnsket om merudgift.

e Eventuelle gnsker om bevilling til anlaegsudgifter i
budgetaret eller budgetoverslagsarene.

Budgettet skal ogsa indeholde menighedsraddets malsaetning.

Senest 1. august

Kvartalsrapport for 2. kvartal (2 siders udgave) sendes pr. e-mail til
provstiudvalget (aabenraa.provsti@km.dk).

Kvartalsrapporten behgver ikke vaere underskrevet af
menighedsradet.

Senest 1. september

Der afholdes budgetsamrad, hvor provstiudvalget fremlaegger
forslag til endeligt budget for det kommende budgetar.

e P3 budgetsamradet belyses de gkonomiske forhold i
provstiet, ligesom malsaetninger for udgifter og ligning
diskuteres i et flerarigt perspektiv.

e Det forventes at menighedsradsformanden og den
valgte kasserer deltager - ogsa gerne
regnskabsfgreren. Men alle kan deltage

Senest 15. september

e Provstiudvalget udsender den endelige driftsramme og
anlaegsbevillingerne til menighedsrédene.

e Provstiudvalget udmelder de endelige budgetrammer til
Kirkeportalen

e Menighedsrddet fordeler driftsrammen pa
formalskontoniveau for det kommende regnskabsar.




e Endeligt og godkendt budget indsendes til
provstiudvalget senest den 1. nhovember.

Senest 15. september

Menighedsradet modtager fra revisor via Kirkeportalen pategning af
regnskabet og revisionsprotokollat.

Senest 15. oktober

Menighedsradet skal behandle revisors bemaerkninger pa et
menighedsradsmgde inden 15. oktober
e Menighedsrddets bemaerkninger til protokollen (obligatorisk)
skrives i beslutningsprotokol/referat fra madet.
Det underskrevne beslutningsprotokol/referat fra mgdet indlaeses i
Kirkeportalen under “Behandling af protokollat”.

Senest 1. november

e Endeligt budget skal vaere godkendt pa
menighedsradsmgde
e Endeligt budget indberettes i Kirkeportalen til
provstiudvalget (uanset om der er rettelser eller €] i
forhold til tidligere indsendt budget).
e Kopi af underskrevet beslutningsprotokol/referat af det
godkendende mgde indlaeses i Kirkeportalen
Vigtigt: Det skal fremga af referatet hvilken udgave af
budgettet der er godkendt (dato og klokkeslaet)

Kvartalsrapport for 3. kvartal (2 siders udgave) sendes pr. e-mail til
provstiudvalget (aabenraa.provsti@km.dk).
e Kvartalsrapporten behgver ikke vaere underskrevet af
menighedsradet.

Senest 15. november

Provstiudvalget godkender det endelige budget elektronisk

Provstiudvalget godkender det reviderede regnskab under
hensyntagen til revisionsprotokol og menighedsradets
bemaerkninger til denne.

Senest 15. januar: Kirkeministeriet offentligggr
menighedsradenes budget pad sogn.dk

Senest 1. februar: Kirkeministeriet offentligggr menighedsradenes
regnskaber pa sogn.dk

Menighedsradets aflevering af referater i Kirkeportalen:

Menighedsrddet skal i regnskabsaret aflevere fglgende referater i Regnskabsarkivet pa Kirkeportalen:

1. Senest 1. april: Aflevering af regnskab til revisor og provstiudvalg.
Kopi af underskrevet beslutningsprotokol/referat af dette mgde indlaeses i Kirkeportalen under "Godkendelse af regnskab”.
Det skal fremga af godkendelsesreferatet hvilken udgave af regnskabet, der er godkendt (dato og klokkeslaet)

2. Senest 15. oktober: Menighedsradets behandling af revisionsbemaerkninger (protokollat) i form af underskreven
beslutningsprotokol/referat fra mgdet.

3. Senest 1. november: Menighedsradets godkendelse af det endelig budget for naeste ar.

4. Det skal fremga af godkendelsesreferatet hvilken udgave af budgettet der er godkendt (dato og klokkeslaet). Skal indlaeses- uanset om
der er andringer eller ej i forhold til oprindeligt budget.




Alle dokumenter skal indlzeses i pdf format.
Pdf format kan enten dannes pa en pc eller ved at scanne dokumentet ind.
Giv venligst dokumenterne et forstdeligt navn, sa de er nemme at finde for revisionen.

Kvartalsrapporter:
Kvartalsrapporter (kort udgave) sendes til provstiudvalget 3 gange arligt.

De behgver ikke vaere underskrevet af menighedsradet. Kvartalsrapporterne sendes til: aabenraa.provsti@km.dk

1. kvartal sendes senest 1. maj

2. kvartal sendes senest 1. august

3. kvartal sendes senest 1. november

Revisionsprotokollat og revisionsprotokollat for beholdningseftersyn tilsendes ikke la&engere, men laegges af revisor i Kirkeportalen.
Provstiudvalgets tilsynspligt:

Fra Cirkulzere om kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision m.v.

§ 14. Provstiudvalget udgver forvaltningstilsyn i Igbet af aret for kirkekasser.
Stk. 2. S&fremt provstiudvalget i forbindelse med behandling af sager vurderer, at menighedsradets dispositioner ikke er i overensstemmelse
med budgettet, lovgivningen og de faktiske forhold, har provstiudvalget pligt til at reagere over for menighedsradet

Der opfordres til, at alle menighedsradets referater Igbende indleeses i Kirkeportalen 15.08.2024


mailto:aabenraa.provsti@km.dk

